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内容概要

《计算机应用基础》由浅入深、循序渐进地介绍了计算机基础应用的相关知识。
全书共7章，内容包括计算机基础知识、Windows XP操作系统的基本操作、使用Word2003对文档进行
编辑与排版的方法、使用Excel2003制作电子表格的方法、使用PowerPoint2003制作幻灯片、国际互联网
基础知识及常用工具软件的使用方法。

《计算机应用基础》由编者结合多年的教学实践经验编写而成，结构合理，内容翔实，范例丰富，既
可作为高等院校计算机基础课程的教材，也适用于计算机用户和计算机技术初学者使用。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识1.1 计算机概述1.1.1 计算机的发展历史1.1.2 计算机的特点1.1.3 计算机的分类1.1.4 
计算机的应用1.1.5 计算机的发展趋势1.2 计算机系统1.2.1 硬件系统的基本组成1.2.2 软件系统的基本组
成1.3 计算机中信息的表示1.3.1 数字化信息编码的概念1.3.2 进位计数制及其相互转换1.3.3 计算机中数
据的表示方法1.3.4 常用的信息编码1.4 计算机基本操作与维护1.4.1 计算机的启动与退出1.4.2 键盘与鼠
标的基本操作1,4.3 计算机的日常维护1.5 汉字输入1.5.1 汉字输入方法概述1.5.2 拼音汉字输入法1.5.3 五
笔字型汉字输入法1.6 计算机安全与法律法规1.6.1 计算机病毒概述1.6.2 计算机知识产权的保护1.7 小结
与提高1.8 思考与练习第2章 Windows XP操作系统2.1 Windows XP的基本操作2.1.1 Windows XP的启动和
关闭2,1.2 认识Windows XP桌面2.1.3 窗口的组成和操作2.1.4 菜单及其操作2.2 Windows桌面操作2.2.1 “
我的电脑”操作2.2.2 “回收站”操作2.2.3 设置桌面图标2.2.4 任务栏2.3 文件管理2.3.1 文件名的规
定2.3.2 文件的类型2.3.3 文件夹和路径2.3.4 资源管理器2.4 文件和文件夹的基本操作2.4.1 选中文件或文
件夹2.4.2 创建文件或文件夹2.4.3 复制文件或文件夹2.4.4 移动文件或文件夹2.4.5 删除文件或文件夹2.5 
磁盘操作2.5.1 查看磁盘信息2.5.2 格式化磁盘2.5.3 复制磁盘2.5.4 磁盘扫描程序2.5.5 磁盘碎片整理程
序2.6 Windows XP的附件2.6.1 写字板2.6.2 画图2.6.3 造字程序2.6.4 计算器2.7 小结与提高2.8 思考与练习
第3章 Word2003文档编辑与排版3.1 Word概述3.1.1 Word的特点和运行环境3.1.2 Word系统启动3.1.3
Word2003工作界面的组成和操作3.1.4 退出Word3.2 Word视图方式⋯⋯第4章 Excel 2003电子表格第5章
PowerPoint幻灯片第6章 国际互联网第7章 常用工具软件主要参考文献
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章节摘录

版权页：插图：在未来10年内，建立透明的全光网络势在必行，互联网的传输速率将提高100倍。
在Internet上进行医疗诊断、远程教学、电子商务、视频会议、视频图书馆等将得以普及。
同时，无线网络的构建将成为众多公司竞争的主战场，未来人们可以通过无线接入，随时随地连接
到Internet上，进行交流、获取信息和观看电视节目。
（7）移动计算技术与系统。
随着Intemet的迅猛发展和广泛应用、无线移动通信技术的成熟及计算机处理能力的不断提高，新的业
务和应用不断涌现。
移动计算正是为提高工作效率和随时能够交换和处理信息所提出的，并已成为产业发展的重要方向。
移动计算包括3个要素：通信、计算和移动。
这3个方面既相互独立又相互联系。
“移动计算”的概念提出之前，人们已经对它们研究很长时间了，移动计算第一次将它们结合起来进
行研究。
移动性可以给计算和通信带来新的应用，但同时也带来了许多问题。
最大的问题就是如何面对无线移动环境带来的挑战。
在无线移动环境中，信号要受到各种各样的干扰和衰落的影响，会有多径和移动，给信号带来时域和
频域弥散、频带资源受限、较大的传输时延等问题。
这样的环境，引出了很多在移动通信网络和计算机网络中未遇到的问题。
（1）信道可靠性问题和系统配置问题。
有限的无线带宽、恶劣的通信环境使各种应用必须建立在一个不可靠的、可能断开的物理连接上。
在移动计算网络环境下，移动终端位置的移动要求系统能够实时进行配置和更新。
（2）为了真正实现在移动中进行各种计算，必须要对宽带数据业务进行支持。
（3）如何将现有的主要针对语音业务的移动管理技术拓展到宽带数据业务。
（4）如何把一些在固定计算网络中的成熟技术移植到移动计算网络中。
面向全球网络化应用的各类新型微机和信息终端产品将成为主要产品。
便携式计算机、数字基因计算机、移动手机和终端产品，以及各种手持式个人信息终端产品，将把移
动计算与数字通信融合为一体，手机将被嵌入高性能芯片和软件，依据标准的无限通信协议（如蓝牙
）上网、观看电视、收听广播。
在Intemet上成长起来的新一代汽车自然不会仅作为代步工具，汽车将向用户提供上网、办公、家庭娱
乐等功能，成为车轮上的信息平台。
1.2 计算机系统计算机系统是能按照人的要求接收和存储信息，自动进行数据处理和计算，并输出结果
信息的机器系统。
计算机系统由两大部分组成：硬件系统和软件系统。
硬件子系统是系统赖以工作的实体，是有关的各种物理部件的有机结合。
软件子系统由各种程序及程序所处理的数据组成，这些程序的主要作用是协调各个硬件部件，使整个
计算机系统能够按照指定的要求进行工作。
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编辑推荐

《计算机应用基础》特色：定位明确，有的放矢，在充分调研高等院校计算机教育现状与IT相关行业
需求的基础上，明确以“实际应用能力”培养为目标。
校企结合，模式先进，由高等院校与IT企业的一线工程师／技师共同编写，将各院校已有教学经验与
企业实际项目紧密结合。
资源丰富，方便教学，《计算机应用基础》配有电子教案、素材库、多媒体课件及模拟考试题等相关
资源，建设立体化教材服务体系。
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