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内容概要

　　小企业由于规模偏小，会计人员的配置也相对比较少，这就要求小企业会计人员一上任便能胜任
会计的所有工作，但实际情况是：许多人都有一定的会计理论知识，却缺少实践经验，因而会在实际
工作中遇到这样那样的难题。
正是为了帮助这部分人能尽快地胜任小企业会计的工作，我们编写了这套《小企业会计实务一点通》
丛书，具体包括会计实务、出纳实务、报表编制实务、纳税实务四大部分。
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书籍目录

第1章 小企业会计科目名称和编号
第2章 企业凭证格式
2.1 外来原始凭证式样及其审核
1.商业企业专用发票
2.增值税专用发票
3.工业企业专用发票
4.服务业定额发票
5.服务业机打发票
6.全国联运行业货运统一发票
7.海关增值税交款书
8.书店发票
9.电力发票
10.特快专递邮件收据/邮局收据
11.行政、事业单位收据
12.公司开业人资单
13.公路养路费收据
14.停车费、过桥费、高速公路费
15.汽车票、火车票、机票、机场建设费
16.保险费
17.罚款单据
18.医疗费单据
19.养老等保险单据
20.境外费用单据
21.铁路运费发票
22.修理业发票
23.报刊发行专用发票
24.带剪券的发票
25.税务机关代开发票
2.2 自制的原始单据式样及其填制
1.借款单
2.差旅费报销单、差旅费借款单、外埠差旅费报销单
3.支出凭单
4.工资表
5.工资结算汇总表
6.支票管理登记簿
7.空白支票签发登记簿
8.现金收支日报表
9.现金收支月报表
10.现金盘点表
11.有价证券、贵重物品保管表
12.有价证券保管登记簿
13.债券折价摊销表
14.债券溢价摊销表
15.坏账准备计算表——按应收账款余额百分比法计提坏账准备
16.应收账款明细表
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17.银行余额调节表
18.应付利息预提表
19.领料单
20.材料验收日报表
21.限额领料单
22.材料耗用日报表
23.发料凭证汇总表
24.收料凭证汇总表
25.入库单
26.出库单
27.存货盘点报告表
28.存货盘点表
29.固定资产交付使用表
30.固定资产清理报告单
31.费用预提表
32.折旧计提表
33.无形资产摊销表
34.长期待摊费用摊销表
35.待摊费用摊销表
36.存货月报表
37.制造费用分配表
38.辅助生产分配表
39.完工产品成本计算表
40.车间废品损失分配表
41.生产车间在产品成本计算单
42.生产成本核算表
43.水电费分配表
44.按工资总额提取各项费用表
45.内部现金交款单
46.内部交款单
47.商品验收单
48.商品进、销、存日报表
49.商品销售日报表
⋯⋯
第3章 财务报表
第4章 税务报表
第5章 账簿
第6章 银行业务实用凭证及表格
第7章 财务分析管理表格
第8章 会计报表基本知识
第9章 会计报表的编制要求
第10章 会计报表的编制
第11章 如何编制内部会计报表

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<小企业报表编制实务一点通>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


