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前言

在全球经济大环境下，搞好企业内部的各项会计事务，不是一件轻松的事情，毕竟会计工作不同于其
他工作，它需要大量的实践经验和扎实的专业水平。
随着多年来的发展，我国目前有大约1000万家小企业，这些小企业的财务人员不仅数量庞大，而且普
遍存在半路出家、专业水平不高的情况，因此对于掌握或提高会计知识的需求十分迫切。
基于此，我们组织一批富有实际工作经验的会计专家编写了这套《小企业会计实务丛书》，第一批包
括《小企业会计好帮手》、《小企业出纳好帮手》、《小企业纳税好帮手》、《小企业报表好帮手》
四册，编写要求是：注重实用性和操作性，一读就懂，一学就会，从容应对小企业的会计核算、出纳
、纳税、报表编制等工作。
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内容概要

为帮助小企业会计人员尽快胜任会计工作，解决各种各样的财税问题，本书正好为其担当“好帮手”
的角色。
　　本书贴近实际，实操性强，具有实战、实用、实效的特色，能够帮助广大会计人员迅速提高专业
水平。
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书籍目录

第1章　外来原始簇证　一、外来原始凭证简述　二、各种外来原始凭证的式样第2章　自制原始凭证  
一、自制原始单据  二、各种记账凭证第3章　税务报表　一、国税报表　二、地税报表第4章  账簿　
一、账簿启用表格　二、各种账页样式第5章　银行业务实用凭证及表格  一、银行业务必备证件  二、
银行业务实用凭证第6章　财务分析管理表格  一、财务分析的作用　二、主要财务分析表格第7章　财
务报表基本知识　一、什么是财务报表　二、财务报表的分类　三、财务报表的编制要求　四、小企
业会计科目表第8章　编制财务报表前的准备　一、会计凭证的准备　二、会计账簿的准备　三、试
算平衡表的编制　四、编制财务报表的注意事项第9章　财务报表的编制　一、资产负债表的编制　
二、利润表的编制　三、现金流量表的编制第10章　内部财务报表的编制  一、存货明细表的编制　二
、固定资产及累计折旧明细表的编制　三、无形资产及其他资产明细表的编制　四、成本类内部财务
报表的编制　五、费用类明细表的编制　六、营业外收支明细表的编制
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章节摘录

插图：第1章 外来原始簇证一、外来原始凭证简述（一）外来原始凭证及其审核1.商业企业专用发票这
种发票一般需要注明购买商品的名称、数量、单价和金额。
金额大小写应符合要求，前后一致，并且应加盖开票单位印章，注明日期和开票人等相关信息。
特别要注意的是，客户名称处一定得注明本单位名称，否则不能人账。
2.增值税专用发票这种发票一般有两联：发票联和抵扣联，其内容一致，但用途不同：发票联用于记
账；抵扣联经税务机关认证后可抵扣增值税。
这种发票一般是机打的，其数字的书写不会有问题，只要认真核对本单位的名称、税号、地址、电话
、开户行及账号即可，各种内容在格式里面不要出格，特别是密码区的内容不要出格，否则税务机关
有可能认证不了，无法抵扣。
3.工业企业专用发票其内容及要求与商业企业专用发票一致。
4.服务业定额发票目前这种发票有壹元、贰元、伍元、拾元、贰拾元、伍拾元、壹佰元等面值，按面
值金额人账，上面只要有收款单位印章和开票日期即可。
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编辑推荐

《小企业报表·好帮手》由中国致公出版社出版。
一册在手，轻松应对所有财税问题注重实务，点面结合一学就会，一会即用
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