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内容概要

　　《国际商务英语实训教程》是中国商务出版社专门组织的职业教育上岗前的系列实训教材之一。
它以进出口贸易的模拟业务为主线，课文部分以业务背景、样函或样单、课文说明、常用句子、信用
证、合同或实际业务中有关常用商务句型、信用证或合同条款和习惯用语做范例，佐以信函、参考样
单或证书构成；实训练习部分由业务背景、相关资料和练习构成。
全书通过模拟进出口业务流程中的磋商、签订合同、履行合同、制作单证、索赔和理赔等全程环节，
进行商务英文的写作速成（按提示填空、明确提示写作和提示写作）等业务重点、难点的强化训练。
课文部分为实训提供了实用性强的操作指引和范例；实训练习是对课文的巩固和补充。
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书籍目录

第一单元 进出口贸易程序简介第一课 出口贸易程序第二课 进口贸易程序第二单元 业务磋商第三课 网
上营销第四课 询盘第五课 发盘第六课 还盘第七课 反还盘第八课 有条件接受与有效接受第九课 寄送样
品第三单元 签订合同第十课 购货订单第十一课 寄电子销售合同第十二课 签订并回寄电子销售合同第
四单元 履行合同第十三课 催开信用证第十四课 开立信用证第十五课 修改与／或延展信用证第十六课 
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二十四课 商业发票第二十五课 汇票第二十六课 提单与提货单第二十七课 装箱单与重量单第二十八课 
保险单与保险证明第二十九课 数量／重量证明第三十课 海关发票第三十一课 品质检验证书第三十二
课 原产地证明书与普惠制证明书第三十三课 进出口许可证第三十四课 受益人证明书第三十五课 结汇
第六单元 索赔与仲裁第三十六课 索赔第三十七课 理赔第三十八课 仲裁附录一各类单据附录二外贸常
用词汇附录三单据汇总附录四常用外贸缩略语附录五练习答案
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