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内容概要

金企鹅电脑培训教程系列丛书。

    本书以讲解五笔字型输入法和Word为主，全面介绍了使用电脑输入汉字和进行文字排版的方法。
全书共分7章，分别介绍了电脑基本常识，电脑管理，使用电脑的正确方法，五笔字型输入法，智
能ABC输入法，以及Wrod 2000。

    本书内容全面、语言浅显，既可供各类五笔字型、电脑基础培训班作为教材，也可供广大电脑爱好
者阅读。
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书籍目录

第1章 电脑入门1 近看电脑2 电脑软件3 电脑主要部件及辅助设备上机实践思考与练习第2章 电脑管理1 
熟悉键盘和鼠标2 熟悉桌面、窗口和对话框⋯⋯第3章 正确使用电脑⋯⋯第4章 五笔字型编码基本常识
⋯⋯第5章 五笔字型输入法详解⋯⋯第6章 智能ABC输入法⋯⋯第7章 文档编辑与排版⋯⋯附录1 五笔
字型单字集附录2 五笔字型词汇集
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