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内容概要

本书从企业经营的实际出发，对企业常用文书中合同的概念和行文格式进行了深入浅出的介绍。
涉及面广，内容丰富。
包括概述、买卖、供用、赠与、借款、租凭、融资租凭、承揽、建设工程、运输、技术、保管、仓储
、委托、行纪、居间合同，以及涉外和其他常用合同等的拟定和注意事项。
    本书所提供的范例经典实用。
既可作为经济管理文书写作人员的参考，又可以作为企业管理者、职业经理人、初期创业者等拟定相
关规范性文书的模版。
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第一章  合同概述  第一节  合同的概念与签订原则    一、合同的概念    二、签订合同的基本原则  第二节
 合同的分类与写作格式    一、合同的分类    二、合同的格式与内容  第三节  合同的履行    一、合同的
履行原则    二、合同德行中不明确情况的处理及抗辩权    三、违约责任第二章  买卖合同  第一节  概述  
 一、买卖合同的概念    二、买卖合同的特点    三、买卖合同的分类  第二节  格式与内容    一、首部    二
、正文    三、落款  第三节  买卖合同范例第三章  供用合同  第一节  概述    一、供用合同的概念    二、
供用合同的特点    三、供用合同的种类  第二节  格式与内容    一、首部    二、正文的主要条款    三、尾
部  第三节  供用合同范例第四章  赠与合同  第一节  概述    一、赠与合同的概念    二、赠与合同的特点   
三、赠与合同的订立形式    四、赠与合同的分类  第二节  格式与内容    一、首部    二、正文的主要条款
   三、尾部  第三节  赠与合同范例第五章  借款合同  第一节  概述    一、借款合同的概念    二、借款合同
的特点    三、借款合同的种类  第二节  格式与内容    一、首部    ⋯⋯第六章  租赁合同第七章  融资租凭
合同第八章  承揽合同第九章  运输合同第十章  技术合同第十一章  保管合同第十二章  仓储合同第十三
章  委托合同第十四章  行纪合同第十五章  居间合同第十六章  涉外合同第十七章  其他合同附录一：中
华人民共和国国家标准标点符号用法附录二：中华人民共和国国家标准出版物上数字用法的规定
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