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内容概要

进入21世纪，计算机技术已经成为推动社会经济飞速发展的重要基础，也是知识经济时代的代表。
中等职业学校在培养合格技术人才的同时，必须重视计算机技术的教育，这不仅有利于提高学生的基
本文化素质，也为学生学习其他知识提供了必要的辅助工具。
    本书适用于中等职业学校计算机及相关专业，可供计算机软件、多媒体应用技术、计算机网络技术
及应用等3个专业使用。
    书中各章都配有相应的习题，以利于学生对本章内容的巩固。
为了便于教学，同时每章均提供了相应的具有代表性的实例，通过实例巩固理论知识，再结合实验教
学，培养学生的创新能力，将理论与实践紧密联系在一起。
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章节摘录

插图：1.计算机的分类①根据用途分为：通用机和专用机。
②根据规模分为：巨型计算机、大，中型计算机、小型计算机、微型计算机、工作站、服务器。
2.计算机的特点①运算速度快。
计算机的运行速度可以达到每秒亿次以上，这极大地缩短了复杂问题的解决时间。
②计算精度高。
计算机的精度从千分之几到万分之几，其二进制形式的有效数字可以达到十几位甚至几十位，这是任
何计算工具都无法比拟的。
③有记忆和逻辑判断能力。
计算机不仅能够进行计算，而且能够将参加运算的数据、程序以及中问和最终结果保存起来，供用户
以后使用；计算机的逻辑判断能力体现在它能够进行逻辑与、非以及数值大小的比较。
④高度自动化。
计算机的工作（如内部操作、运算等）是根据人们事先安排好的程序自动进行的。
在解决问题时，它是严格按照编好的程序规定的步骤操作，整个过程不需人工干预。
3.计算机的主要技术指标①字长：指计算机能够直接处理的二进制数据的位数，单位为位（bit）。
②主频：指计算机主时钟在一秒钟内发出的脉冲数，它在很大程度上决定了计算机的运算速度。
③内存容量：是标志计算机处理信息能力强弱的一项技术指标，单位为字节（byte）。
8bit=1byte 1024B=1KB 1024KB=1MB④外存容量：一般指软盘、硬盘、光盘的信息存储量。
1.1.2 计算机的用途1.数值计算和处理①科学计算。
由于计算机的运算速度快、计算精度高，节省了大量的人力和物力，极大地优化了问题的处理时间，
如弹道轨迹、天气预报、高能物理等。
②数据处理。
这并不是简单的数据处理，而是包含了日常事务和管理决策的过程。
计算机可以对收集到的各种数据进行筛选和优化，以得到科学的统计结果，协调事物的发展。
2.工程控制由于计算机有逻辑判断能力，因此，人们逐步将计算机应用在冶金和石油化工等方面进行
实施监控。
该技术的应用，不仅提高了生产的安全性和自动化水平，而且提高了产品的质量，降低了生产成本。
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编辑推荐

《办公自动化》根据教育部中等职业学校新教学指导要求编写。
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