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内容概要

本书是介绍医院管理人员公文写作知识的参考书，共分七章。
按照《国家行政机关公文处理办法》的要求，对70余种常用公文文体定义、文体格式与写作要求进行
了具体的介绍，并结合医院工作的实际，提供了可供借鉴参考的范例。
    本书可供各级各类医疗机构卫生人员，尤其是护理管理人员阅读使用，也可供医学院校师生及其他
医院管理人员学习参考。
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