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内容概要

如果您是一位刚刚走向出纳岗位的新手；如果您是一位从事小企业出纳工作多年的出纳人员；如果您
是一位经常和税务机关打交道的出纳人员；如果您是一位专管现金、银行存款日记账的出纳人员，请
您关注这本书吧，它将向您解答小企业出纳工作中的许多实际问题，提高您的出纳业务水平，成为您
日常工作的好帮手。
     出纳工作是小企业经济活动和会计核算的前哨阵地。
作为小企业的一名出纳，您要做的工作主要有：现金、银行存款的收付、登记口记账．日常报销、工
资核算、外汇结算、纳税申报、查账等。
不难看出，看似简单的出纳工作其实很复杂、繁琐，如果任一个环节出现差错，必将给整个公司的经
营活动带来损失。
本书针对小企业出纳工作的基本特点，结合相关法律法规，全面讲解小企业出纳工作每一环节的操作
要领，是小企业出纳人员不可多得的必备工具书。
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