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内容概要

山东省公务员考试的公共科目主要是测试应试者从事党政机关工作所必备的基本理论和基础知识，特
别是运用理论知识分析和解决实际问题的能力。
其中行政职业能力测验主要测查与公务员职业密切相关的、适合通过客观化纸笔测验方式进行考查的
基本素质和能力要素，主要包括数量关系、判断推理、言语理解与表达、资料分析和常识判断等内容
。
        为帮助广大考生在较短的时间内高效、便捷、准确地把握山东省公务员考试的脉络，利用有效的
时间、科学的方法取得优异的成绩，在众多考生中脱颖而出，启政教育考试研究中心针对山东省公务
员考试行政职业能力测验的不断变化，深入研究了山东省公务员考试的历年真题，参照中央、国家机
关公务员录用考试的要求，总结出山东省公务员考试的命题规律，精心编写了《山东省公务员录用考
试专用教材》系列丛书之《行政职业能力测验》。
    本书有以下鲜明特色：    1．立足省情，服务山东考生        本书是在深入研究分析山东省公务员考试
历年真题的基础上，严格依据山东省公务员考试大纲编写的。
本书题型、题量、试题难度、参考答案及解析的设计均参照了山东省历年公务员考试真题和国家公务
员考试大纲。
既体现出山东省公务员考试的特色，又把握住山东省公务员考试的命题特点，并能反映其命题趋势。
本书包含了山东省公务员考试的所有题型，是为参加山东省公务员考试的考生量身定做的复习用书。
    2．合理编排，体例系统、科学    本书设置了“山东省考情分析”、“启政名师解读”、“高频考点
精讲”、“2011年考题预测”、“常见误区举例”、“专家点评”等栏目，层层深入，思路清晰。
考生可以通过这些栏目系统、准确地掌握相关知识，迅速捕捉考试要点。
本书力求让考生在最短的时间内把握考点、理解难点、掌握重点。
    3．知识点翔实，重点突出    本书严格按照山东省公务员考试学科设置的要求，力求涵盖山东省公务
员考试的所有知识点，尽量不使考生错过得分的机会。
同时摒弃以往简单罗列知识点的毛病，做到详略得当、重点突出。
同时，本书的编写，还结合山东省公务员考试的实际，结构严谨，重点放在必考、常考及新增的题型
和知识点上。
本书对一些常考知识和易错知识进行了适当扩展，设置了“常见误区举例”栏目。
在保证知识全面的同时，讲解答题误区，对易错点、难点进行着重讲解与训练。
    4．讲练结合。
具有针对性与实用性    本书传承讲练结合的风格，对讲与练二者坚持“两手抓，两手都要硬”。
我们在这方面倾注巨大精力，就是为了达到“讲要讲个透彻，练要练个求真务实”的目标，帮助考生
有步骤、有计划地提高应试能力。
本书所选例题和练习题绝大部分是国家或地方公务员考试的真题，确保了试题的质量和难度，使本书
的针对性更强。
    5．权威、专业、系统的服务        凡购买本书的读者，如在备考中有任何疑惑，只需按照下面的联系
方式进行咨询，就会得到权威、专业和系统的服务。
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