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内容概要

　　《小学班干部工作手册》共安排了六部分内容：班干部的作用，班干部的素质与职责，班干部的
日常工作，班干部的考核评价与改选，班干部的工作艺术，班干部的误区。
希望《小学班干部工作手册》能够对广大班干部们履行职责、开展工作有所帮助。
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书籍目录

前言第一章 班干部的作用第一节 班干部对于班主任的作用一、班干部是班主任的助手二、班干部是
班主任的参谋第二节 班干部对于班集体的作用一、班干部是班集体的管理者二、班干部是班集体的建
设者三、班干部是班风的塑造者四、班干部是班级活动的组织者五、班干部是班集体的公关员第三节 
班干部对于同学的作用一、班干部是同学的服务员二、班干部是同学的榜样三、班干部是学生权益的
维护者第四节 班干部对于个人成长的作用一、班干部是自我实现的舞台二、班干部是促进自我成长的
平台第二章 班干部的素质与职责第一节 班干部的素质一、班干部的硬素质二、班干部的软素质三、
班干部要注重软素质第二节 班干部的职责一、班长——班集体中的“项梁柱”二、学习委员——班集
体中的“指明灯”三、体育委员——班集体中的“健身教练”四、生活委员——班集体中的“大管家
”五、劳动委员——班集体中的“小蜜蜂”六、文娱委员——班集体中的“小明星”七、宣传委员—
—班集体中的“小百灵”八、纪律委员——班集体中的“小包公”九、心理委员——班集体中的“心
灵卫士”十、小组长——班集体中的“闪光星十一、科代表——班集体中的“七色花”第三章 班干部
的日常工作第一节 主持召开会议一、主持召开班务会二、主持召开班级例会三、主持召开班内民主生
活会四、主持召开主题班会第二节 例行工作一、制订工作计划二、做好工作总结三、实施评优工作第
三节 经常性工作一、组织开展班级活动二、宣传工作三、协调工作四、请示工作五、汇报工作六、事
务性工作第四章 班干部的考核与改选第一节 班干部的考核评价一、班干部考核评价的内容二、班干
部考核评价的办法三、班干部考核评价的原则第二节 班干部改选一、班干部的改选工作二、竞选班干
部三、班干部的辞职与罢免第五章 班干部工作艺术第六章 班干部的误区附录1：班干部管理制度附录2
：《中小学生守则》附录3：《小学生日常行为规范》结束语
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章节摘录

　　第三章 班干部的日常工作　　班干部是班集体中享有一定威信的学生代表，是学生思想教育、文
化知识、课余生活等各项活动的组织者和管理者，是班集体的核心。
因此，班干部日常工作做的好坏，直接关系到班集体的健康成长。
　　第一节　主持召开会议　　一、主持召开班务会　　班务会是由班干部组织、由全班同学参加的
会议，主要是研究班级事务、引导全班同学对班级实行民主管理的会议。
　　（一）常见的班务会　　1．学期初的民主决策会　　开学初，班集体围绕班级在本学期的奋斗
目标和工作计划，制订各种规章制度，如班级公约，班级规章等。
这些规章制度的制订和修改都需通过班务会交由全体学生分组讨论通过，然后施行。
　　2．期中总结会　　在学期中召开班务会，公布半学期来班级工作计划执行情况和班级规章制度
执行情况，用以肯定成绩，明确下阶段努力方向。
　　3．期末总结评优会　　组织召开全班同学参加的评优、评级、评先进班集体和先进个人的班务
会。
　　（二）召开班务会的要求　　1．主题要明确　　在召开班务会之前，要明确班务会要解决的问
题和需要讨论的议题。
　　2．班委要发挥每一位班干部的作用，由班干部轮流主持一般性的班务会。
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