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内容概要

本书不讲解最基本的业务知识，而是将这些抽象的知识变成具体的工作内容，运用各种实用模板全面
解除财务工作中的困扰。
（1）制度模板，帮我们制定了财务工作中常用管理制度的参考范文。
（2）图表模板，帮我们将财务工作中使用的大量图表变成电子版，并通过公式实现自动计算。
（3）文案模板，帮我们制作了大量的通知、报告等参考文档。
（4）流程图模板，帮我们绘制了大量的财务管理流程图。
（5）分析决策模板，运用数学方法帮我们统计分析财务行为，通过数据进行辅助决策。
另外，附录部分运用VBA编程功能帮我们制作了实用的数据录入、查询界面以及数据库管理系统。
通过本书从业人员只要输入必要的文字或者数据就能快速处理计划与预测、账款管理、固定资产管理
管理、资金管理、筹资管理、投资管理、盘点与稽查管理、评估管理、并购管理、清算管理、税务管
理、财务分析管理和决策分析等财务事务，从宏观到细节全面提升财务管理能力和工作效率，全面提
高个人的职业能力。
　　本书内容实用，扩展性强，是从业人员必备的工作手册，适合财务人员、企业管理人员和相关专
业的学生使用。
光盘附赠全部模板文件，方便读者学习使用。
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