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前言

　　随着中日两国经济交流的不断发展，越来越多的日本企业进驻中国，同时，也有越来越多的中国
人选择到日本企业求职、工作。
商务日语不可避免地成为越来越多职场人的迫切需求。
　　选择到日本企业工作，你需要从哪些渠道获得招聘信息呢？
　　选择到日本企业求职，你需要准备一份什么样的履历书呢？
　　到日本企业参加面试，你将会面对什么样的问题？
　　进入日本企业工作，你对日企的工作习惯和职场礼仪了解多少？
　　为此，我们特别策划编写了《这本日语职场书超好用》系列图书。
这套书分为三册，分别为《求职就业胜经》、《商务电话技巧
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内容概要

《这本日语职场书超好用——求职就业胜经》是为那些准备到日本企业求职和工作的人准备的，从如
何了解企业信息、获取招聘渠道，怎样撰写求职履历书、如何参加面试，到面试时可能会遇到的各种
各样的问题，以及职场新人的入职要求、日企的职场礼仪等等，书中都面面俱到，一一给予详解。
并配以中日文对照的简历模板，成功面试与失败面试的案例分析，模拟面试提问及相应的参考答案。
相信可以为求职者大大提升入职日企的成功几率。
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章节摘录

　　自我鉴定　　谨祝贵公司事业进步！
请允许我在这里简单地做一个自我介绍。
　　我叫王小雪，1979年出生在黑龙江省。
2001年7月自燕京大学毕业后，进入一家韩国公司工作，公司叫广州○○通信科学有限公司。
我的工作是营销管理，主要负责合同的管理、每月的买卖收入、统计各种费用，另外还协助海外采买
部门与国外合作者韩国总公司进行业务联络。
自2003年5月起到某日本贸易公司工作，负责生产管理。
主要的工作是每月向OEM工厂下发生产计划、产品零部件的调配，还有计算每周生产实绩和物流费用
。
掌握了MRP系统的操作。
　　自

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<这本日语职场书超好用>>

编辑推荐

　　同时配以中日文对照的简历模板，成功面试与失败面试的案例分析，模拟面试提问及相应的参考
答案。
阅读本书定能大大提升入职日企的成功几率。
　　选择到日本企业工作，你需要从哪些渠道获得招聘信息?　　选择到日本企业求职，你需要准备一
份什么样的履历书?　　到日本企业参加面试，你将会面对什么样的问题?　　进入日本企业工作，你
对日企的工作习惯和职场礼仪了解多少?
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