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内容概要

　　应用写作涉及到社会生活的方方面面。
高等职业教育培养的专业性应用型人才应该具备的应用能力，也包含了应用写作方面的要求。
　　《应用写作》是培养应用写作能力的课程，实用性很强，其中也包含着人际的沟通和联系，蕴涵
着很强的人文精神，对提高学生人文素质有着积极的作用。
　　本书力求删繁就简，突出重点，为教师课堂教学和学生学习这门课程提供了教材基础。
在进行应用写作的教学时，要特别注意实践和训练，真正做到学以致用。
同时，在不同专业，有关学习的内容也应该从实际出发，有所侧重。
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章节摘录

　　一、祝词、贺词　　（一）祝词、贺词的性质和作用　　祝词和贺词都是对有关人、有关事或有
关活动表示祝贺的应用文体。
但两者也有些区别。
祝词是对组织、个人、事项、会议或事业表示良好祝愿的言辞，重在表祝愿和希望，多用于事情未进
行或未成功之时。
贺词则是对组织、个人已取得的成功或有关喜庆之事表示庆贺的言辞。
在某些情况下，祝词和贺词往往同时结合使用。
如在毕业典礼上致词，既对毕业生的顺利毕业表示庆贺，又对他们未来的前景表示祝愿。
祝贺是人际交往中广泛应用的礼仪形式，对于营造和谐社会氛围、建立良好的人际关系很有用处。
祝词、贺词一般通过口头表达，写好发言稿到有关场合宣读，也可以用书面形式表达。
　　（二）祝词的结构　　祝词、贺词的内容多样，写法也不尽相同，一般由标题、称谓、正文三个
部分组成。
如果是书面的，最后还要加上落款。
　　1.标题：可以直接写上“祝词”、“贺词”或“祝贺词”，有的可写上内容与文种结合的标题，
如《对×××先生八十寿辰的祝寿词》，也有的采用正副标题的形式，如《从江海学院起飞——在江
海学院03级毕业典礼上的祝贺词》。
　　2.称谓：写明接受祝贺的对象。
往往在称谓前加上“尊敬的”、“亲爱的”、“敬爱的”等修饰语，表示亲切尊敬。
　　3.正文：开头，要说明祝贺的缘由以及致词者的身份（代表个人或代表集体），并表示敬意，祝
愿或感谢。
　　不同的祝词，主体内容各不相同。
如会议性的祝词，要写出会议的意义。
庆贺性的祝词要说明受贺者的业绩及其意义。
祝寿的祝词，要写出受贺者的良好形象，赞颂其贡献和精神品质。
　　结尾要表示祝愿，有时还可表示鼓励和希望。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<应用写作新编>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


