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前言

　　任何人做事都是和他的思想有关。
古人说：要想做事先要做人，立业先立德，做事先做人。
做任何事情都是从做人开始的，古往今来，对人的要求无不以做人为本。
有的人觉得自己品位不高，魅力不足，没有风度，其实魅力和风度一样，都是一个人内在素质的外在
体现。
你可能没有发现自己的魅力所在，当你发现自己的长处时，或许会改变你的看法，增强你的自信心，
学会与人沟通和交流，事情得以顺利完成。
　　每个人都有自己的职业，职业生涯品位是衡量职业生涯质量高低的整体性概念，反映出一个人在
职业生涯中处于什么样的位置。
一个人的品位有高低之分，做事也会有好坏之别。
在我们做事情时，需要我们掌握以下一些方法：进退有度、灵活自如、目标明确、讲求共赢、大智若
愚、把握时机、善于用人、善于创新、自信满满、细致周到，这些是我们做事的关键。
　　做事方法的优劣不能一概而论，应该因人而异。
做事的方法跟人的性格、习惯有关，但重要的是要学会坚持。
聪明的人善于把握事物的规律，这样就容易找出问题的关键，很多时候我们要学会发散性思维，不拘
泥于以往的经验和规定，懂得灵活变通：聪明的人懂得等待，等待的人具有深沉的耐力和宽广的胸怀
．他们做事不会过分仓促，也不会受情绪的左右；聪明的人做事很自信，他们不会轻易动摇，不达目
的决不罢休；聪明的人做事有自己的目标和方向，不会受他人的影响⋯⋯这样，你自己在做人、做事
方面会更成熟、更完善、更顺利。
　　如果你曾经有过失败的经历，如果你现在还没有获得成功，那么阅读本书你会受益匪浅。
我们不敢说这本书会改变你的命运，但至少能够启迪你的心灵，开拓你的思路，你将在本书中找到自
己的症结所在。
希望本书能够使你早日获得成功。
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内容概要

美国著名的人际关系学专家戴尔．卡耐基说：
“一个人的成功，只有15％是由于他的专业技术，85％则是要靠人际关系和他的做事技巧。
”由此可见，成功不是天上掉馅饼，
“芝麻开门”也只是阿拉伯世界的神话。
成功有一定的准则，做事有一定的技巧。

　
伶俐人都懂得以不变应万变的做事技巧。
万事从小事做起，积累小成功，问鼎大成功。
是成功者的秘诀。
当你把手边的工作、身边的事业当做一种快乐时，你就锁定了成功；当你把每一个小的成功、每一个
小的进步当做一种享受时．你就拥有了快乐。
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章节摘录

　　在我们周围经常看到有很多普通人，在目标不明确的情况下勤奋用功，就好像闭着眼睛深夜赶路
，其结果可想而知。
而正确的做法是在出发前画出路线来，照着路线前进，在自己现有的效率基础上取得自己想要得到的
高效率。
我们要在中途确立许多小的目标，并为了实现最近的目标而付出努力。
因为小的目标可以很快实现，高效率地实现这个小目标，人就会觉得有了进步，快速实现第二个小目
标的动力就大了。
坚持这样做下去，人就会像爬梯子一样，一级又一级地快速实现自己的目标。
　　向目标前进就像爬山一样，人首先必须有一种到达山顶的强烈欲望。
但如果只是望着山顶，糊里糊涂地往上爬，不管路的方向，也不管路上的岩石障碍，就不会到达山顶
。
你要时时注意眼前遇到的各种情况：如何越过石头，如何跳过溪流，如何绕过山脚，如何不从绝壁处
滑下去。
　　山顶可以使人不至于迷失路途，使人不至于回头，而如何快速到达山顶是必须选择路径的。
　　没有目标，一切行动变得没有意义，没有行动就不会有任何结果。
要想让行动创造最大价值，必须设立切合实际的工作目标，并随时检视这一目标。
　　只有时刻意识到自己的工作是什么，才能认识到自己工作的全貌，从全局着眼观察整个工作，防
止每天陷于杂乱的事务中。
　　明确目标，正确掂量不同工作之间的不同比重，弄清工作的主要目标在哪里，做到目标明确，有
条不紊，才能避免既虚耗了时间，又办不好事情。
　　人生没有奋斗的方向，就会活得混混沌沌；准确地把握好自己的喜好和追求，是走向成功的第一
步！
每个人都被赋予了一次生命，虽然长短各有不同。
失败的普通人回首人生的旅程，带着悔恨、失望，他们会惊觉自己的旅程没有目的地。
大多数人幻想他们的生命是永恒不朽的，他们浪费金钱、时间以及心力，从事所谓的“消除紧张情绪
”的活动，而不是从事“达成目标”的活动。
他们每周辛勤工作，赚够了钱，在周末又把它们全部花掉。
　　这是普通人的作为，他们外表看起来很让人敬佩，因为他们兢兢业业，但等他们老了，却感到自
己的一生并不精彩。
相比之下，一些看起来并没有他们勤奄的聪明人却取得了比他们更大的成就，过上比他们更好的生活
。
这让他们百思不得其解，他们既感到失落，又不明所以。
他们不明白，自己付出的努力绝不比他们少（因为自己几乎没有放过任何能够工作的时间，那些人的
工作时间也不可能比他们的长），那么别人是怎样实现目标，过上好生活的呢？
　　他们不明白其中的一个秘诀就是，所有成功的人都有一个突出的个性：做事不忘自己明确的目标
。
　　对目标的检视越认真仔细，成功的希望越大。
试着每星期花一个小时检视自己的目标，评估自己的表现，并为下一步行动做计划。
　　在检视自我人生目标上你花的时间越多，你的目标就越能够与你的人生结合。
但是千万不要以纸上谈兵代替实际行动，要知道没有行动，再好的目标也是一纸空文。
　　当然，任何远大的目标都不可能在短时间内完成。
为了实现远大的目标，你还得建立起相应的中期目标与近期目标，由近期目标逐步向中期目标推进，
再由中期目标实现远大的目标。
这样才能切切实实地看到财富的积累，从而增加成功创造财富的希望，最终达到创造财富的目的。
　　大目标都是由一个个小目标组成。
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每个大目标的实现都是几个小目标、小步骤实现的结果。
所以，如果你集中精力处理当前手上的工作，心中时刻记住你现在的努力都是为实现将来的目标铺路
，那你就能成功。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《伶俐者这样做事》伶俐人做事总是一帆风顺；伶俐人处事总是如鱼得水；伶俐人行事总是效率
惊人。
解读伶俐人做事之奥秘，探寻伶俐人处事之决窍，掌握伶俐人行事之规律，每一个人，都将会迈向成
功！
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