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前言

　　工程资料是工程建设过程中形成的各种形式记录，是按一定原则分类、组卷，最后移交城建档案
部门归档的整个建设工程的历史记录。
建设工程安全资料主要是建设工程现场施工中建设单位、监理单位、施工单位形成的各种安全资料，
包括前期策划的各种计划、制度，安全管理部门资料，临时用电安全资料，机械安全资料，保卫、消
防安全管理资料，安全防护资料等。
建设工程安全资料是施工现场安全管理的真实记录，是对企业安全管理检查和评价的重要依据。
　　现在有许多想从事工程建设行业的人士，很想在短时间内对工程建设资料的编制与管理有全面的
了解，但他们又很少有直接接触工程施工的机会，也就很难在较短的时间里掌握工程资料管理的知识
和组卷的方法。
而且现在有很多工程施工企业，乃至建设单位、监理单位的工程资料管理水平极不平衡，仍存在严重
的偏差，例如：对种类繁多、数量巨大、来源广泛的工程资料无法科学地分类；对现行标准规范的了
解程度不够，缺乏灵活运用的方式方法；缺乏必要的工程资料管理经验等。
　　因此，如何使读者掌握完整地收集、积累建设工程中形成的安全资料，并科学地管理这些资料的
技能就成为本书主要诠释的要义。
为了满足我国建设工程安全资料员填报各种资料表格的需要，满足工程建设单位、监理单位、施工企
业对安全资料进行科学归档、管理的需要，我们组织有关专家学者编写了本培训教材。
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内容概要

本书依据建设工程安全资料编制与管理相关标准规范编写，详细阐述了建设工程安全资料员的工作职
责及工作要求。
全书主要包括：建设工程安全资料概述，建设工程安全管理资料，建设单位施工现场安全资料，监理
单位施工现场安全资料，施工单位施工现场安全资料，伤亡事故报告及调查处理，施工现场卫生与文
明施工，工程资料编制、组卷与归档等。
本书结构清晰，语言简洁，且收集整理了大量安全资料表格填写实例，便于读者直观、快捷地编制安
全资料。
    本书可作为建设工程安全资料员的上岗培训教材，也可供工程建设技术管理人员、工程建设监理人
员与工程质量监督人员使用和参考。
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术交底　　一、安全技术交底的内容．　　二、安全技术交底记录填写示例　第八节　班前安全活动
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卫生与文明施工第八章　工程资料编制、组卷与归档参考文献
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章节摘录

　　一、安全资料管理相关名词解释　　1.安全管理　　安全管理，是指以国家的法律、规定和技术
标准为依据，采取各种手段，对企业生产的安全状况实施有效制约的一切活动。
　　2.安全管理资料　　安全管理资料是项目部对施工现场安全生产实施全过程管理的主要记录，是
安全监督部门对工程项目进行安全检查、安全生产管理考核的主要依据，也是平时安全监督活动中的
具体对象，是处理安全生产事故必不可少的资料。
　　3.安全生产　　安全生产，是指在施工过程中，要努力改善施工条件，克服不安全因素，防止伤
亡事故发生，使施工生产在保护施工人员的安全健康及国家财产和人民生命财产不受损失的前提下顺
利进行，其涵盖对象、范围和目的三方面。
　4.班前安全活动　班前安全活动，是指在上班前由组长组织并主持，根据本班目前工作内容，重点
介绍安全注意事项、安全操作重点，以便于组员在班前掌握安全操作要领，提高安全防范意识，减少
事故发生的活动。
　　5.安全标志　　安全标志，由安全色、几何图形和图形符号构成，以此表达特定的安全信息。
其目的是引起人们对不安全因素的注意，预防发生事故。
安全标志分为禁止标志、警告标志、指令标志、提示标志四类。
　　6.安全技术措施　　安全技术措施是指为防止工伤事故和职业病的危害，从技术上采取的措施。
在工程施工中，是指针对工程特点、环境条件、劳力组织、作业方法、施工机械、供电设施等制定的
确保安全施工的措施。
　　7.“三宝”、“四定”　　“三宝”是指安全帽、安全带、安全网；“四定”是指在施工项目发
现事故隐患后，采取定隐患整改负责人、定隐患整改措施、定隐患整改完成时间、定隐患整改验收人
。
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编辑推荐

　　根据建设工程安全资料员的培训目标和要求编写，将建设工程安全资料员的工作职责与相关的专
业技术知识、业务管理细则及有关法律法规、标准规范等知识融为一体。
《建设工程安全资料员培训教材》以建设工程安全资料具体表格填写为例，联系实际回答了：谁来填
写表格；填写哪些表格；如何填写这些表格。
（包括：根据什么填写这些表格、填表的流程是什么、填表的要求有哪些）；表格还需要哪些附件；
填写完成的表格送交哪里；以及填写表格的注意事项等，具有很强的指导性和实用性。
《建设工程安全资料员培训教材》可供建设工程安全资料员岗位培训和考核使用，也可作为工程施工
企业管理人员、部门领导及安全负责人员日常工作及培训上岗的参考用书，对施工现场技术人员、工
长等也有一定的参考作用。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<建设工程安全资料员培训教材>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


