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前言

　　市政工程建设属于社会主义基本建设，它所包含的城市道路、桥梁、隧道、给排水、防洪堤坝、
燃气、集中供热及绿化等设施是城市的重要基础设施，是城市必不可少的物质基础，是城市经济发展
和实行对外开放的基本条件。
国家的工业化都是以大力发展基础设施为前提，并伴随着市政工程的各个领域发展起来的。
建设现代化的城市，必须有相应的基础设施，使之与各项事业的发展相适应，以创造良好的生活环境
，提高城市的经济效益和社会效益。
市政工程可称为支柱工程、骨干工程，它既输送着经济建设中的养料，如城市供水设施向企业提供生
产用水，向居民提供生活用水；排除废料，如城市排水设施排放、处理工业废水和生活污水；沟通着
城乡物资交流，城市道路、桥梁保证生产用车和生活用车的通行，对于促进农业生产以及科学技术发
展，改变城市面貌，使国家经济建设和人民物质生活逐步提高有着极为重要的作用。
　　随着国民经济的快速发展和科技水平的不断提高，市政工程建设领域的技术也得到了迅速发展。
在快速发展的科技时代，市政工程建设标准、功能设备、施工技术等在理论与实践方面也有了长足的
发展，并日趋全面、丰富。
　　市政工程建设所涉及的学科领域相当广泛，这就要求市政工程建设从业人员必须熟练地掌握各学
科基本理论和专业技术知识。
只有具备了完善的专业知识，才能在市政工程建设领域进行相关的研究、规划、设计、施工等工作。
　　当前，在国家经济建设迅速发展的带动下，市政工程建设已进入专业化的时代，市政工程建设规
模也在不断扩大，建设速度正不断加快，复杂性也相继增加，因此急需大批市政工程建设的管理和技
术人才。
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内容概要

　　本书根据市政工程资料员的实际工作需要，收集并整理了大量市政工程资料常用表格及其填写范
例，详细阐述了市政工程资料编制与管理的方法。
本书主要內容包括市政工程资料管理概论、市政工程基建文件管理、市政工程监理资料管理、市政工
程施工资料管理、市政工程施工安全资料管理、市政工程质量检验资料管理等。
　　本书结构合理，內容实用，可供市政工程资料员使用，也可供高等院校相关专业师生学习时参考
。
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章节摘录

　　五、监理工作日记　　1.监理工作日记填写说明　　监理日记的记录是监理资料中较重要的组成
部分，是工程实施过程中最真实的工作证据，是记录入素质、能力和技术水平的体现。
所以监理日记的内容必须保证真实、全面，充分体现参建各方合同的履行程度。
公正地记录好每天发生的工程情况是监理人员的重要职责。
　　监理工作日记应以项目监理部的监理工作为记载对象，从监理工作开始起至监理工作结束止，由
专人负责逐日记载。
　　（1）准确记录时间、气象监理人员在书写监理日记时，往往只重视时间记录，而忽视了气象记
录，其实气象记录的准确性和工程质量有直接的关系。
　　1）混凝土强度、砂浆强度在不同气温条件下的变化值有着明显的区别，监理人员可以根据混凝
土浇捣时的温度及今后几天的气温变化，准确计算出强度的理论计算值，从而判断是否具备拆模条件
，是否具备承载能力，承载能力有多少。
　　2）有些工程在单位工程结束后出现一系列的质量问题，调查人员即可根据问题部位的监理日记
作出分析，有的质量问题可能就与气象有直接的关系。
　　（2）做好现场巡查，真实、准确、全面地记录工程相关问题。
　　1）监理人员在书写监理日记之前，必须做好现场巡查，增加巡查次数，提高巡查质量，巡查结
束后按不同专业、不同施工部位进行分类整理，最后工整地书写监理日记，并做记录入的签名工作。
　　2）监理人员在做监理日记记录时，往往只记录工程进度，而对施工中存在的问题没有做好记录
，或者认为问题较小，没有必要写在日记当中；或者认为问题已经解决，没有必要再找麻烦。
其实这就忽视了自身价值的体现。
现在许多业主方并不理解监理工作在工程项目中的作用，如果我们在日常的资料中没有记录监理发现
的问题，没有记录监理的监督工作，怎么能让业主方更多地了解监理的工作内容和服务宗旨。
所以在记录监理日记时，要真实、准确、全面地反映与工程相关的一切问题（包括“三控制”、“二
管理”、“一协调”）。
　　3）监理人员在做监理日记记录时，往往只记录工程进度、存在问题。
没有记录问题是怎样解决的。
应该说，发现问题是监理人员经验和观察力的表现，解决问题是监理人员能力和水平的体现。
在监理工作中，并不只是发现问题，更重要的是怎样科学合理地解决问题。
所以监理日记要记录好发现的问题、解决的方法以及整改的过程和程度。
　　（3）关心安全文明施工管理，做好安全检查记录。
一般的监理合同中大多不包括安全内容。
虽然安全检查属于合同外的服务，但直接影响操作工人的情绪。
进而影响工程质量，所以监理人员也要多关心、多提醒。
做好检查记录，从而保证监理工作的正常开展。
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