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内容概要

本教材以培养学生的说写能力为主线，概括介绍了普通话、独白、对白等口语基础知识以及条据、书
信、个人发展文书、经济文书、公文等应用文写作知识。
目的是丰富学生的人际交流与沟通知识，培养和提高其社交能力。
    本教材可作为高等职业技术学院、高等专科学校的各类专业学生的教材，也可供社会各行业人员使
用和参考。
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