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内容概要

　　《新型农民经营管理培训教材：计算机实用教程》共6章，内容包括计算机基础知识、中
文Windows XP的使用、文字处理软件Word 2003的使用、电子表格软件Excel 2003的使用、演示文稿软
件PowerPoint 2003的使用、Internet网上冲浪，各章节通过实际应用案例，介绍基本知识、操作要求、
操作过程和方法，提出必须掌握的知识要点、操作技巧，将枯燥的知识融入到实际应用操作中，让学
习者更好地理解和掌握知识要点和操作技能。
　　本书内容和案例简单实用，通俗易懂，应用贴近实际，操作性强，便于理解和掌握，适应于各类
从业人员的在职培训，对于自学者也是一本有益的读物。
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第一章 计算机基础知识任务一 认识计算机任务二 简单操作计算机任务三 文字录入第二章 中
文Windows XP的使用任务一 初识Windows XP任务二 Windows XP的基本操作任务三 管理计算机中的文
件任务四 优化磁盘性能任务五 设置个性化的Windows XP桌面任务六 认识Windows XP常用附件第三章 
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