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内容概要

本书依据大部分读者学习电脑与上网的顺序，以任务为驱动，以操作为依托，以图解为手段，通过简
洁明快、生动活泼的语言，向读者介绍了电脑基本操作、汉字输入与文本的简单编辑、文件和程序管
理、办公设备与数码设备的安装与使用、连接internet与浏览网页、网上信息检索与资源下载、收发电
子邮件、internet的日常应用、有线网和无线网组建、电脑口常维护和重装操系统等内容。
    本书具有如下特点：(1)满足社会实际就业需要。
对传统教材的知识点进行增、删、改，让学生能真正学到满足就业要求的知识。
(2)增强学生的学习兴趣。
从传统的偏重知识的传授转为培养学生的实际操作技能，让学生有兴趣学习。
(3)让学生能轻松学习。
用“理论+实例+操作”的方式讲述，从而避开枯燥的讲解，让学生能轻松学习，教师也教得愉快。
(4)各章都给出了—些精彩的综合实例，便于读者巩固所学知识，并能在实践中应用。
    本书可作为中、高等职业技术院校，以及各类计算机教育培训机构的专用教材，也可供广大初、中
级电脑爱好者自学使用。
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书籍目录

第1章 电脑的首次亲密接触   1.1 电脑都能做什么   1.2 电脑的类型、组成与选购   1.3 开始学习之旅——
打开电脑与玩转鼠标   1.4 就到这里——关闭电脑   1.5 使用电脑的注意事项   本章小结   思考与练习 第2
章 快乐的电脑旅行   2.1 windows xp窗口   2.2 熟悉菜单和对话框   2.3 玩游戏   2.4 听音乐   综合实例——
定制任务栏和“开始”菜单   本章小结   思考与练习 第3章 轻松掌握汉字输入   3.1 熟悉键盘   3.2 正确的
打字姿势和指法   综合实例1——在记事本中输入英文短文   ⋯⋯第4章 电脑个性化第5章 管理电脑中的
文件第6章 应用程序的安装、使用与管理第7章 玩转办公和数码设备第8章 网站冲浪初体验第9章 网上
信息检索与资源下载第10章 收发电子邮件第11章 网上生活、学习与求职第12章 玩转局域网和无线网
第13章 电脑维护不求人
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章节摘录

插图：电脑已经融入到现代社会的各个领域，从高端科技中的精密运算，到超市里的价格计算；从课
堂中的电脑辅助教学，到家庭中的影碟播放⋯⋯处处能看到电脑发挥着它神奇的功效。
那么，如何才能从一个电脑新手到电脑高手呢？
首先，应了解一些与电脑相关的基础知识，如电脑的用途、类型、组成和选购；其次，应掌握电脑的
一些基本操作，如电脑的启动、关闭与操作鼠标的方法。
1.1 电脑都能做什么电脑是一种用来对文字、图像和声音等信息进行存储、加工与处理的工具。
下面，我们就来了解一下电脑具体能为我们做什么。
科学计算：科学计算是电脑最早的应用领域，在科学研究和科学实践中，以前无法用人工解决的大量
、复杂的数值计算等问题，现在用电脑可快速、准确地解决。
过程控制：在工业生产中，可用电脑控制生产过程，从而实现自动进料、自动加工及包装产品等。
此外，对于一些人工无法亲自操作的繁重或危险的工作，也可利用电脑完成。
信息处理：利用电脑可对大量的数据进行分类、排序、分析、整理、统计等加工处理，并可按要求输
出结果。
目前，信息处理已成为电脑应用的一个主要领域，如人事管理、机票预订、金融管理、仓库管理、图
书和资料检索等。
图1.1 所示为金企鹅图书管理系统。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<电脑入门+上网实例与操作>>

编辑推荐

《电脑入门+上网实例与操作》：新世纪计算机教育名师课堂中德著名教育机构精心打造，德国人的
理念+中国人的思路+最优秀的教师，打造最经典的计算机图书。
用实例与操作去讲解软件的功能，用综合实例未提高实战能力，让学习变得轻松。
大草的操作技巧和学习心得，让您快速成为电脑使用和上网高手。
附赠精美的教学课件与精彩的视频演示光盘，让教学轻松自如。
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