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前言

　　我们为什么要学习计算机？
　　计算机在日常生活中主要有哪些用途？
　　不熟悉计算机和专业软件，找工作会遇到哪些困难？
　　在工作中使用计算机时，是不是经常遇到各种困惑？
　　随着计算机在商务领域的广泛应用，熟练掌握计算机专业软件的使用已经成为现代职场最基本的
技能要求。
广大在职人员需要提升自己的计算机使用技能，即将进入职场的人员也需学习计算机专业软件的应用
。
将计算机图书作为学习工具，是目前最广泛的学习计算机软件的途径之一，因此如何在众多计算机图
书中选择一本好书、一本适合自己的书，更是学习计算机软件的关键。
　　《职场无忧》丛书是本书编委会经过深入的市场调研，推出的一套以实用为依据、以易学为基准
的计算机教学图书。
全书采用“基础讲解+实例巩固”的方式。
读者通过本书对基础知识讲解的学习，从零开始循序渐进地学习相应软件的操作，通过典型的商业案
例巩固所学知识，实现操作与应用的融会贯通，做到学以致用。
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内容概要

　　《局域网组建与维护》详细介绍了局域网的组建、应用及维护方法。
全书内容包括认识局域网、选择局域网设备、局域网设计与规划、简单局域网组建、办公局域网组建
与应用、办公应用服务器组建、无线局域网规划与组建、局域网接入Internet、局域网管理应用、局域
网安全维护、局域网数据备份以及局域网疑难故障排查等。
　　《局域网组建与维护》结构合理、条理清晰，具有很强的实用性和可操作性，适合从零起点开始
学习局域网的初、中级读者阅读，也可以作为公司在职人员和大中专院校师生的参考书籍。
　　《局域网组建与维护》配套光盘内容为教学视频，读者在学习过程中可以参考使用。
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实现局域网聊天5.3.3 局域网办公会议使用“NetMeeting”工具召开办公会议5.3.4 网络打印共享应用打
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目录6.2.2 Web服务器访问测试测试Web服务器是否访问正常6.3 组建FTP服务器6.3.1 FTP服务器配置完
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章节摘录

　　1.1.2 了解局域网的主要功能　　局域网的主要功能是从其定义以及它具备的特点延伸开来的。
可以概括为以下3个方面：　　1.提高单机系统的可靠性　　局域网中的电脑可以组成一个大的安全备
份环境，这样就避免因单机系统未及时备份资源而引起损失，大大提高了系统的可靠性。
这个功能在办公环境中表现得尤为突出。
　　2.实现资源共享　　局域网中可以实现的资源共享有很多种，包括硬件资源共享、软件资源共享
及数据库共享等。
例如，在局域网中各用户可以共享使用打印机或图文扫描仪等外设，还可共享网络中的系统软件和应
用软件，避免重复购置设备。
　　3.实现网络协作　　在局域网中，可以利用网络技术将多台电脑连成具有高性能的计算机系统。
通过这一原则，将较大型的综合性问题分给不同的电脑去完成，从而使整个计算机系统的性能大大提
高。
例如，在一个办公局域网中，就可以利用这个内部网络实现邮件互发、局域网会议或协同完成某个方
案等。
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