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前言

　　新一轮的国家公务员考试在紧锣密鼓中筹备着，2009年考试的如火如荼，再一次证明了公考之路
的艰难。
据有关部门数据显示：2009年中央、国家机关公务员录用考试报名人数首次突破百万，平均竞争比
达78：1，与2008年的60：1相比又有大幅度增长。
而国家机关的很多热门职位报考人数都突破了千人大关。
根据连续几年报考人数及职位数的发展趋势可判断，未来几年报考人数将居高不下。
这对有志于报考公务员的广大考生来说，无疑是一种前所未有的挑战。
随着《中华人民共和国公务员法》的正式实施，我国公务员录用考试正逐步踏上了科学化、规范化和
制度化的轨道。
公务员录用考试采取公开考试、严格考察、平等竞争、择优录取的办法，为公务员考试的公平竞争提
供了法制保障，对建设高素质的公务员队伍，促进勤政廉政，提高政府工作效能也具有重大意义。
　　如何能在众多的考生中高居榜首，如何能在有限的时间内复习到位，成功踏入公务员行列，成为
每个考生所要面临的问题，同时，这也是本套教材编写组所肩负的责任和使命。
在编写过程中，本套教材编写组始终坚守这样一个宗旨：一切从考生的实际需求出发，针对考生应考
中的常见问题及薄弱环节，提供全方位、立体化、高效率的复习模式，帮助考生在复习中增强必胜的
信心和把握。
为了满足广大考生对公务员录用考试辅导用书的需求，指导考生备战2010年的公务员考试，我们推出
了《公务员录用考试专题辅导系列教材》，旨在帮助考生在短时间内迅速掌握考试重点、难点及应试
技巧，摆脱复习备考中的盲目、无所适从状态，在考试中取得理想成绩。
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内容概要

本书是《公务员录用考试专题辅导系列教材》之《公共基础知识考点精讲与命题预测》。
本书内容不仅针对“公共基础知识”这个科目，而且针对更为广义的公务员考试所涉及的公共基础知
识，主要包括法律、政治、行政管理、人文与科技、公文写作与处理五个方面，其中法律部分是重中
之重。
    这部分内容的考查形式有两种：一种是以“公共基础知识”作为一个单独的科目进行考核；一种是
以常识判断和定义判断的形式出现在行政职业能力测验考试中，以2009年中央、国家机关公务员考试
为例，定义判断题10道9常识判断题25道，占总题量的四分之一，各地公务员考试的情况和中央、国家
机关的差不多。
    从历年的考试情况来看，这部分内容的考核主要是侧重于考查考生的知识水平和素养。
但是，由于这部分知识涵盖面较广且比较分散，考生复习起来很困难，尤其是对于知识面比较窄的考
生来说，这部分内容的复习更是难点。
本书采用了清晰简洁的图表形式，通过专题辅导的模式，把公务员考试涉及的公共基础知识一网打尽
，帮助考生有效化解此类难题。
具体来说，本书具有以下特色和优势：    内容全面。
重点突出：本书内容涉及面广，资料翔实，包括法律、政治、经济、行政管理、人文与科技、公文写
作与处理五部分，每章又分为考点横向解读、知识表格速查、同步强化训练、参考答案及解析四个版
块，不但囊括了行政职业能力测验考试中常识判断、定义判断部分的所有重点内容，还针对近几年的
考试规律和命题趋势，对法律知识作了精细的阐释。
    图表结合，方便记忆：本书在公务员考试辅导教材中首次采用表格的形式，以项目、具体内容、关
键词、相关题例作为分类依据，对所有考查要点进行了详细的分类和阐释。
此外，还通过“考点横向解读”的形式给出了每章的知识框架图。
这种图表结合的形式简洁明快，一目了然，有助于考生强化记忆，专项突破。
    构思独到。
讲练结合：本书对公共基础知识的相关知识点进行了准确的讲解，并给出了相应的“同步强化训练习
题’’和“参考答案及解析”，力求讲练结合。
在具体内容的编排上，更注重细节入手满足考生需求。
如“知识表格速查"，表中的关键诃栏选取的关键词句，提纲挈领，深肯綮，对考生深入理解和迅速把
握相关知识大有裨益。
“相关题例”栏的对应例题，以中央、国家机关公务员录用考试的真题为主，兼顾地方各省真题和练
习题，极具代表性。
    、    各有侧重。
互为补充：本书侧重于对公务员考试中公共基础知识内容的强化记忆和理解，采用图表的形式，简洁
明了便于考生有效复习；而《行政职业能力测验专项精讲与命题预测》一书则侧重于对常识判断、定
义判断等题型的深层次分析，能帮助考生了解此部分内容的命题规律、答题技巧等。
因此，这两本书各有侧重点，能相互补充，强化复习效果。
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章　行政领导方式  　考点横向解读  　知识表格速查    　第一节　行政领导和行政决策    　第二节　
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练  　参考答案及解析　第二章　公文处理  　考点横向解读  　知识表格速查  　同步强化训练  　参考
答案及解析
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章节摘录

　　24.当事人在提出行政诉讼的同时，认为行政机关的具体行政行为对其造成了损害，因而一并提出
行政赔偿请求，对此人民法院应当（　）。
　　A.合并立案，合并审理 B.合并立案，单独审理　　C.分别立案，单独审理 D.分别立案，单独或合
并审理　　25.在一起行政诉讼案件中，被告进行处罚的依据是国务院某部制定的一个行政规章，原告
认为该规章违反了有关法律。
根据我国宪法规定，下列有权改变或者撤销不适当的规章的机关是（ ）。
　　A.国务院 B.全国人民代表大会常务委员会　C最高人民法院 D.全国人民代表大会法律委员会　
　26.听证制度是指行政机关在作出影响相对人权利义务的决定之前，举行有（　）参加的会议，听取
其意见，接受其提供的证据材料，并可与之辩论、对质，然后根据核实的材料作出行政决定的一种较
正式、严格的程序制度。
　　A.相对人 B.利害关系人 C.行政机关负责人 D.证人　　27.依据行政处罚法有关规定，行政机关对
于罚款、没收违法所得或者没收非法财务拍卖所得的款项，应（　）。
　　A必须全部上缴国库　　B.交本级政府财政部门，列为本级政府财政收入　　C.交处罚决定机关
作办公经费　　D.扣除行政处罚决定机关为此支付的费用后，剩余部分上缴国库　　28.省、自治区人
民政府所在地的市人民政府制定的规章，对违反行政管理秩序的行为可以设定一定数量的罚款，在尚
未制定相关法律、法规的情况下，罚款的限额由（　）规定。
　　A.省、自治区人民政府 B.市人民政府　　C省、自治区人民代表大会常务委员 D.市人民代表大会
常务委员会　　29.根据《行政诉讼法》的规定，因不动产提起的行政诉讼，由（ ）管辖。
　　A原告住所地人民法院 B.被告住所地人民法院　　C.不动产所在地人民法院 D.争议法律事实发生
地人民法院　　30.在行政合同法关系中，行政机关单方面变更或解除合同的权利受到的限制不包括（ 
）　　A.这种权力只能在公共利益需要的限度以内行使　　B.不能变更或解除与公共利益无关的条款
　　C.对相对人因变更或解除合同所造成的损失，行政主体应予以补偿　　D.这种变更或解除应严格
按法定程序进行　　31.公民、法人或组织直接向人民法院提起行政诉讼的，应当在知道具体行政行为
之日起（　）个月内提起。
　　A.2 B.3 C.6 D.12　　32.共同赔偿机关承担（　）。
　　A.各自的赔偿责任 B.连带的赔偿责任 C.部分的赔偿责任 D.按份的赔偿责任　　33.行政法规不得
设定（　）处罚。
　　A.责令停产停业 B.罚款 C.暂扣许可证 D.行政拘留　　34.下列不属于行政行为的是（　）。
　　A.吊销许可证 B.征税 C.制定规章 D.发布天气预报　　35.下列行政制裁中属于行政处分的是（ ）
。
　　A.罚款 B.拘留 C.吊销执照 D.开除
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编辑推荐

　　专家团队打造，针对专一需求，提供专业辅导，实现专项突破。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<公共基础知识考点精讲与命题预>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


