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书籍目录

上篇：基本知识
一 写作前的准备
二 作文基本功
三 语法与修辞
四 不同文件的写法
中篇：范文赏析
一 精彩描写
二 精品作文
下篇 作家辞典
一 课文中的作家介绍（按姓氏笔画排列）
二 中外名家简介（按生卒年月排列）
附录：一 标点的用法
二 数字的用法
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