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内容概要

求职、交际与创业技巧：　　英国就业问题专家认为，男性职员若想升职，必须表现自己温柔的一面
，因为如今的老板已经注意到，女性的似水柔情对提高工作质量比男子的凛凛威风更加有效。
专家们将写字楼内飞黄腾达的要点归纳为沟通、同情、投入和效率。
他们认为“再大的公司也不需要发达的肌肉”。
　　两性都有的工作空间通常比单一性别的环境要来得愉快和谐。
也许现代组织的效率较高和女性大量投入职业有些关系。
若想重新隔离两性，不仅不可能，也不合理。
刻意疏远，更非上策。
两性总是要交流的，而且两性共事应该有助于工作效率的提高，所以两性间绝不能采取隔离策略，而
必须找出好办法使两性相处有利无害。
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求职与立足智慧　职场迷茫共性：继续学徒还是努力工作？
　怎样在求职中力挫群雄？
　重新择业时先准备后路　帮助你摆脱心理的陷阱　应届毕业生求职宝典　职业规划四步骤　漂亮是
不是一种竞争力？
　职场十五种新趋势　求职中必须注意的问题　解读招聘广告　不要被招聘广告误导　怎样进行个人
职业设计？
　15条职场新人要遵守的原则　　初涉职场，你需提起六颗心　你不必是最优秀的　择业时的自我定
位　了解自己比了解职业更重要办公室生存智慧　　新同事必须遵守的规则　　办公室适用的十八条
定律　办公室不宜讨论的话题　影响办公室人际关系的坏习惯　怎样了解同事的潜在语言？
　办公室有哪些禁忌？
　办公室里杜绝这些行为　如何成为办公室的大红人？
　办公室如何化干戈为玉帛？
　如何避免遭同事排挤？
　⋯⋯两性相处智慧升职与加薪智慧　与上司共舞智慧
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