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内容概要

　　《最新文秘写作大全》共分为13章。
公文写作是办公室文秘人员的一项重要工作，同时也是做好文秘工作的重要体现。
为了提高办公室文秘人员能够正确运用各类公文，掌握公文写作的基本知识与技巧，编者们组织人员
特别编写了《最新文秘写作大全》一书，希望在公文写作中有一定的借鉴作用。
　　全书采用最新的公文写作理念和范例，运用多种表现手段把通俗性和实用性结为一体。
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