
第一图书网, tushu007.com
<<现代行政管理>>

图书基本信息

书名：<<现代行政管理>>

13位ISBN编号：9787806817612

10位ISBN编号：7806817611

出版时间：2005-12

出版时间：上海社会

作者：孙荣 编

页数：276

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<现代行政管理>>

内容概要

　　《现代行政管理：工艺与实务》作为上海市现代行政管理培训教材，为有志于从事行政管理工作
的人们提 供了必要的知识基础，为政府、企业以及介于两者之间的非政府组织适应发 展需要，提升
管理水平、提高组织效率、建立现代组织管理机制奠定良好基 础。
 本丛书分“原理与方法”、“组织与创新”、“工艺与实务”三册。
“ 原理与方法”，主要包含基本概念、理论、原理和方法，让读者掌握行政管 理的基础知识；“组
织与创新”详细论述组织结构、设计及组织心理、文化 、创新等问题，帮助读者了解组织功能，学会
组织创新； “工艺与实务” 主要介绍行政管理操作过程中的各个环节，帮助读者提高行政管理的实
战能 力。
 本丛书具有以下特点：（1）主题突出，清晰、系统地反映了现代行政管 理基本问题。
（2）内容新颖，吸收、反映了国内外行政管理学科最新的理论 和实践成果，并提出了不少新的观点
、新的见解。
（3）贴近现实，紧密联系 行政管理的实际，有助于读者掌握岗位职责和能力要求。
 本丛书可作为行政管理专业教学的课程教材，也可作为行政管理及相关 学科研究人员、高等院校教
师、学生的参考读物，还可供各行各业管理工作 者参考阅读。
《现代行政管理——工艺与实务》为丛书之一。
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作者简介

　　桑玉成，法学博士，现任上海市社会科学界联合会党组副书记，兼任中国政治学会副会长、上海
市政治学会会长，复旦大学教授、博士生导师。
主要研究领域为政治学理论、中国政府与政治、公共政策。
有：《利益分化的政治时代》、《关于政府作为与不作为的探讨》等著作二十多部。
发表学术论文及其他政论文章二百多篇。
主持研究的国家及上海市哲学社会科学规划项目主要有：《社会主义市场经济条件下的政府行为研究
》、《关于反腐倡廉规范性文件有效性的研究》、《政府成本问题》、《中国共产党执政规律研究》
等。
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书籍目录

总序第一章　导论第二章　行政效率第三章　行政方法第四章　行政调研统计与分析第五章　行政管
理控制第六章　行政日常工作第七章　行政接待和礼仪第八章　会议管理第九章　文书处理与档案管
理第十章　行政督查和信访工作参考文献后记
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编辑推荐

　　《现代行政管理：工艺与实务》涵盖了现代行政管理的原理与方法、组织与创新以及工艺与实务
等诸多内容，具有丰富、系统、新颖的特点。
作者在吸收、反映国内外行政管理学科最新的研究和应用成果的同时，在多年探索、研究基础上，还
提炼出了许多新观点、新见解，对提升行政管理专业人才素质和能力，进而有效推进管理现代化、加
快实现城市现代化发展具有参考和借鉴作用。
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