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前言

　　礼仪是人类文明不断前进的一个重要标志.它能够如实地反映出一个社会中人们的行为规范和文明
程度，随着信息传媒发展和社会交往的增加。
人际交往日益频繁，内容也包罗万象，每个人只要置身于现实社会.无论从政、经商、教学.还是为文
从艺，都离不开礼仪。
　　礼仪影响着我们与人交往的方方面面，广泛渗透到社会各个领域。
礼节礼仪是社会对个人行为提出的要求，个人要适应社会，除了遵守国家的法律、法规外，还要以礼
仪来规范、约束自己的言行，使人与人之间架起联系的桥梁和纽带，起到沟通感情，增进了解，加强
友谊、增强守礼意识之目的。
　　关于礼仪方面的书籍不少，但当您打开这本《新编礼节礼仪三文治》，就会觉得此书绝对有独到
之处.值得一读。
其采用新颖的编写手法（即将每章节中的重点词汇、常用短语以英文的形式出现在汉语句子中，就像
用两片面包夹着肉、蛋、奶酪制成的快餐），巧妙地将知识性、趣味性融为一体，使学生在轻松愉快
的环境中既获得了礼节礼仪的相关知识，同时又丰富了英语的词汇。
本书突出体现了现代礼仪的文化品位，对从事外经、外贸等商务活动或进行一般社交活动具有较强的
指导性，适合于高职高专各专业学生作为选修教材，也可作为广大读者自学礼仪的读本。
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内容概要

　　《新编礼节礼仪三文治》突出体现了现代礼仪的文化品位，对从事外经，外贸等商务活动或进行
一般社交活动具有较强的指导性，适合于高职高专各专业学生作为选修教材，也可作为广大读者自学
礼仪的读本。
关于礼仪方面的书籍不少，但当您打开这本书，就会觉得此书绝对有独到之处，值得一读。
其采用新颖的编写手法（即将每章节中的重点词汇、常用短语以英文的形式出现在汉语句子中，就像
用两片面包夹着肉，蛋、奶酪制成的快餐），巧妙地将知识性、趣味性融为一体，使学生在轻松愉快
的环境中既获得了礼节礼仪的相关知识，同时又丰富了英语的词汇。
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章节摘录

　　（2）女士的发型（Ladies'Hair-style）　　古今中外，hair-style变化最为繁复的都是ladies.Iddies都懂
得hail-style对于容貌的重要性，因而她们常常不惜花费plenty of time在梳妆台前收拾打扮自己
的hair-style.　　Ldies'hair-style的种类名目繁多，但大致可分为以下几种types：　　①按hair的轮廓形状
分有平直式和弧式。
　　②按hair的长度分有长发式、中长发式、短发式。
　　③按发型结构分有波浪式、叶辦式、云纹式。
　　④按前额式样分有发与无发两类，其中有发还可细分为单花式、双花式、刘海式、童花式等。
如图3：　　Ladies选择hair-style首先要考虑到age factors，少女的hair-style不宜复杂，一般不宜烫发、染
发。
烫发染发水是由化学药品做成的，再好的烫发水对于hair都会有一定的损害。
女青年的hair-style多样，短、中长、长发均可，不妨多选用一些新颖别致的haix-style.中年妇女则以整
洁文雅的hair-style为佳，一般不宜再留披肩发。
老年妇女应选择简朴、大方、庄重的hair-styles，一般可选用前额不留刘海的短发式。
　　其次，可根据自己的脸形、体形选择hair－style，如：脸形和颈部较长、体形瘦高的人适宜留长发
，显得活泼脱俗、飘逸自如；而颈粗脖短、身体矮胖的人适宜留短发。
　　圆脸形：适合的hair－style应该是把圆的部分脸盖住，显得face长一些。
　　长脸形：适合选一个使face看上去没那么长的hair－style，好好利用刘海，hair.在头顶不能太高，
以免增加face的长度。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《新编礼节礼仪三文治》的推出能对我国高等职业教育教材建设作出微薄贡献，同时也希望《普
通高等教育“十一五”国家级规划教材：新编礼节礼仪三文治》能够成为广大读者的良师益友。
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