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前言

搜索一下招聘信息，你就会发现，会计的确是当今的一个热门职业，就业前景十分乐观。
与此同时，各种会计资格认证考试的报名人数也是逐年上涨，比如会计从业资格考试、各种会计职称
考试、注册会计师考试（CPA）等。
这也难怪，毕竟每个企业都需要进行账务处理，都需要配备会计人员。
而且，随着市场经济的发展，企业数量也如雨后春笋一样不断涌现，会计人员的需求量越来越大，给
有意从事这一职业的朋友们提供了更多的机会。
会计是一门专业性很强的技术应用学科，又是一门实用性很强的经济管理学科。
不少的朋友都反映说，会计太难学了，语言枯燥，专业性太强。
而且，现在的企业在招聘会计人员时，都要求其具有工作经验，并且一上岗就能胜任工作。
对于这个，我们只能表示理解，但并不赞同。
因为，会计再难学，也比不上计算机、生物等学科难学吧？
一个关键的因素就是，他们没有掌握合适的方法，没有找到一本最适合自己的培训书籍。
这也就是我们编写此书的主要目的。
相比市场上的同类图书，本书具有以下几个明显的特点与优势：1.语言简洁通俗。
教科书似的会计理论书籍，不但看起来很累，甚至还会看不懂。
而本书则突破了以往会计教材的这一局限性，以简洁通俗的语言，将有关会计核算的方法、流程、要
领完整地展示给读者。
2.重视实践。
中国教育有一个通病，就是重理论轻实践，这也是很多求职者碰壁的一个重要原因。
为此，本书立足原理，重视实践，对每一个核算步骤、每一个核算方法都给予了充分的案例解析，让
读者一看就懂，一学就会。
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内容概要

　　中国的大小企业有近千万，每年都有数量庞大的新企业涌向市场。
由于每个企业都要进行账务处理，因此每年也有许多人走上了会计岗位。
而随着会计行业的发展和国家会计制度的更机关报，会计业务的具体内容和操作流程也会随之调整。
会计作为企业的实用型岗位，企业招聘会计人员时，一般都要求其一上岗就能胜任。
为了帮助会计岗位的人能在最短的时间内熟悉并运用会计知识和技能，以适应岗位需求，特组织行业
资深人士编写些书。
本书立足原理，重视实践，图文并茂，安全丰富，以可读性、可操作性强为最大优点，成为同类型图
书中的佼佼者。
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章节摘录

插图：实务中，会计核算工作主要包括三个环节：填制和审核凭证、登记账簿和编制会计报表。
在一个会计期间，企业所发生的经济业务，都要通过这三个环节进行会计处理，将大量的经济业务转
换为系统的会计信息。
这个转换过程，即从填制和审核凭证到登记账簿直至编出会计报表周而复始的变化过程，就是一般称
谓的会计循环。
由于各企业的业务性质、经营规模、业务数量和管理需要的不同，企业会计循环的各基本环节的组织
形式也不同。
这种组织形式就称为账务处理程序，亦称会计核算形式或会计核算组织程序。
不同的账务处理程序规定了不同的填制会计凭证、登记账簿、编制会计报表的步骤和方法。
就我国而言，对于中小企业，最常用的账务处理程序有记账凭证账务处理程序和科目汇总表账务处理
程序两种。
（一）记账凭证账务处理程序主要特点记账凭证账务处理程序是指对企业所发生的经济业务，都要以
原始凭证或原始凭证汇总表为依据编制记账凭证，然后根据记账凭证直接登记总分类账的一种账务处
理程序。
记账凭证账务处理程序是会计核算中一种最基本的账务处理程序，其他各种账务处理程序都是在此基
础上，根据经济管理的需要而发展形成的。
凭证和账簿设置在记账凭证账务处理程序下，记账凭证可以采用通用的格式，也可以按照所反映的经
济业务的内容，采用收款凭证、付款凭证和转账凭证。
在记账凭证账务处理程序下，一般应设置现金日记账、银行存款日记款、明细分类账和总分类账等账
簿。
日记账和总分类账一般采用三栏式，明细分类账可根据需要用三栏式、数量金额式或多栏式等格式。
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编辑推荐

《会计入门12日(第2版)》：基础技能＋核算实务＋实战演练三合一。
12天成为做账高手。
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