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内容概要

《HOW-TO企业人手册》为企业人提供了一个极佳的不断学习及自我提升的机会。
本丛书旨的将企业人塑造成其所在岗位业务的“专家”，不仅累积知识，增长才干，更重要的是能通
过学习本岗位手册而使业绩提升，从而获得晋升。
    本丛书着重于企业人在各个专业岗位上如何较快地熟悉适应工作，提高管理和业务能力。
将各个专业岗位大量的重复性工作，按照实际操作要求，找出规律性来，规定其标准的工作程序和工
作方法。
用流程图与制度、表单的形式因定下业，从而使业务管理更加科学合理，有条不紊，忙而不乱，大大
提高工作效率，保证工作的准确性，及时性和全面性。
    丛书第一辑为三个岗位而设计，共有三本：《优秀采购员手册》、《优秀品管员手册》、《优秀仓
管员手册》。
    本丛书的特点是：讲究实际，直奔主题；理论与实践相结合，着重于实际操作；内容由浅入深，按
照日常工作程序循序渐进。
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编辑推荐

《优秀采购员手册》(提升版)提升版为企业人在职位晋升、跳槽换更好的工作方面提供的是一个更好
的敲门砖！
！
！
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