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前言

　　进入21世纪，随着科学技术的不断飞速发展，计算机应用技术已渗透到社会各个领域，并起着越
来越重要的作用。
计算机技术带动的高新技术正在不断地改变着人们的生产方式、工作方式、生活方式和学习方式。
掌握计算机知识，熟练操作计算机，已成为当今人们获取新知识、应用新技术的得力工具和有效手段
，计算机技术应用能力已成为人们适应信息化社会要求的一种基本技能。
因此，为了进一步推动高等学校计算机基础教学的改革和发展，提高教学质量，我们根据教育部最新
制定的《高职高专教育计算机公共基础课程教学基本要求》，结合高等学校的培养目标及教学实际，
并参考《全国计算机等级考试大纲》，编写了这本《新编计算机应用基础教程》。
　　本教材共分7章，除了阐述有关计算机的基本概念、定义和理论外，还介绍了Win-dows XP操作系
统平台的安装与日常维护、办公系列软件Office 2003和计算机网络基础与Intermit。
本教材每章都精心安排了适当的案例及练习题，以帮助学生掌握和巩固所学内容。
　　本教材具有基础理论知识适度、知识面较宽、内容新颖、面向应用、重视能力培养和综合应用等
特点；在编写时，注意从实际应用出发，从基础入手；注意采用模块武教学方法，内容深入浅出、循
序渐进；注意选用各种类型且内容丰富的应用实例。
同时，还注意将计算机技术的最新发展适当地引入教学中，保持了教学内容的先进性。
本书适合作为高等学校公共基础课教材，也适合作为各类计算机培训教材或参考用书。
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内容概要

　　为了进一步推动高等学校计算机基础教学的改革和发展，提高教学质量，编者根据教育部最新制
定的《高职高专教育计算机公共基础课程教学基本要求》，结合高等学校的培养目标及教学实际，并
参考《全国计算机等级考试大纲》，编写了这本《新编计算机应用基础教程》。
　　本教材共分7章，除了阐述有关计算机的基本概念、定义和理论外，还介绍了win—dows XP操作系
统平台的安装与日常维护、办公系列软件Office 2003和计算机网络基础与Internet。
本教材每章都精心安排了适当的案例及练习题，以帮助学生掌握和巩固所学内容。
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章节摘录

　　（五）具有复杂的逻辑推理和判断功能　　计算机不同于其他机器，它已经不单是一种计算工具
，还可以代替人脑做一些逻辑推理和判断工作。
计算机不仅能进行算术运算，同时也能进行各种逻辑运算，具有逻辑判断能力。
计算机的逻辑判断能力也是计算机智能化必备的基本条件。
　三、计算机的应用　随着计算机技术、通信技术、软件技术的迅速发展，计算机应用领域不断扩大
，已经深入到人类社会活动的各个领域。
归结起来，主要有如下几个方面。
　　（一）科学计算　　科学计算是计算机最重要的应用之一。
在天文、水利、气象、地质、医疗、军事、航空航天、生物工程等科学研究领域，如卫星轨道计算、
数值天气预报、力学计算等，要求计算速度快，精确度高，差错率低，通过计算机可以解决人工无法
解决的复杂计算问题。
　　（二）数据处理　　数据处理是目前计算机应用最广泛的一个领域。
利用计算机收集、存储、加工、分类、统计、查询及报表等操作的目的是获取有用的信息作为决策的
依据。
数据处理的应用比较广泛，如图书资料检索、数据报表、资料统计和分析、企业管理、物资管理、报
表统计、账目计算、信息情报检索等，这些数据处理任务都可以由计算机完成。
一般来说，数据处理中数据量很大，但计算方法较简单。
　　（三）过程控制　　过程控制也称为实时控制，它要求计算机及时采集检测数据，按最佳值迅速
对控制对象进行自动控制或自动调节。
在日常生产中，有一些控制问题是人们无法亲自操作的，如化工生产过程控制、炼钢过程控制、机械
切削过程控制。
有了计算机就可以精确地控制，用计算机来代替人完成那些繁重或危险的工作。
目前，在化工、冶金、电力、航天、交通等行业中广泛地应用计算机，实现了自动化。
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