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内容概要

本书具体介绍了报告的写作的全过程，从最初的调研策略直至最后的格式设计与打印，书中幸免提出
了实用的建议和指导。
本书还介绍了图表、幻灯片等视觉材料的制作方法，口头报告的表达技巧等。
通过学习本书，读者可以撰写出高质量的有效的报告，达到良好的沟通效果。
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