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内容概要

本书是研究我国秘书工作的产生、发展状况和发展规律的一门学科。
研究中国秘书史的目的主要是：通过对中国历史上秘书工作发展规律的探讨，总结历史上秘书工作的
经验，吸取反面教训，为现实的秘书工作服务。
本书主要介绍中国古代的秘书机构和秘书人员，中国古代的文书档案工作，中国古代其他秘书工作，
中华民功的秘书工作，以及民主革命时期中国共产党的秘书工作等。
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书籍目录

引言 上编 第一章 中国古代的秘书机构和秘书人员  第一节 中国秘书工作的起源  第二节 中国最早的秘
书官职和秘书机构  第三节 春秋战国以后历代秘书机构和秘书官职的演变   第四节 中国古代的非官方
秘书   第五节 中国古代对秘书素质的要求和秘书的培养、选拔  第六节 中国古代著名秘书和当过秘书
的名人  复习思考题 第二章 中国古代的文书档案工作  第一节 公务文书和文书档案工作的出现   第二节 
中国古代公文种类和名称的演变   第三节 中国古代的文书工作制度  第四节 中国古代的公文文风和公
文写作理论  第五节 中国古代公文的载体、制作工具和书写字体的演变   第六节 中国古代档案工作的
概况  复习思考题 第三章 中国古代其他秘书工作  第一节 中国古代历史上的社会调查  第二节 中国古代
驿传制度和信息传递方法  第三节 中国古代秘书参谋言谏职能考辨  第四节 中国古代的信访工作  第五
节 中国古代的会务工作  第六节 中国古代的保密工作和印玺管理  复习思考题下编 第四章 中华民国的
秘书工作  第一节 民国各时期秘书机构的演变  第二节 民国时期的文书工作  第三节 民国时期的档案工
作  第四节 民国时期的其他秘书工作  复习思考题 第五章 民主革命时期中国共产党的秘书工作 第六章 
新中国成立后的秘书工作 主要参考书目 附录 中国历史朝代沿革表 后记
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