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内容概要

本书阐述日常应用文、公文、通用应用文、经济文书、新闻写作及论文等文种，较全面地介绍了应用
文写作的常识。
本书遵从由感性认识上升到理性认识的规律，按照“理论-例文-自测”的体例编写，采取学练结合的
方式，重点突出了各文种的格式写法和写作训练，力求学以致用，提高学生的写作能力。

    本书适用于各类本、专科及中专、中职学校教学，也用于相关从业人员自学。
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