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内容概要

全书共分7章。
主要内容包括计算机基础知识、中文Windows 98、文字处理系统Word 2000、电子表格Excel 2000、文
稿演示系统PowerPoint 2000、网络基础知识及应用、使用FrontPage 2000制作网页的基本知识和操作技
术。

    本书内容丰富，层次清晰、图文并茂、贴近读者。
全书配有丰富的习题，详细叙述了各种操作技术的步骤，不仅可以作为各级各类学校的计算机实践课
教材以及应试辅导用书，也适用于各类人员作为自学的教材或参考书，还可用作各类培训班的教材。
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编辑推荐

　　计算机的普及与应用已成为现代科学技术和生产力发展的主要标志。
在现今社会中，人们把应用计算机的能力及水平作为衡量一个人的工作能力和业务水平的重要标志之
一。
我们的目标是培养学生具有很强的信息获取、信息分析和信息加工的能力，这对于培养21世纪激烈的
国际竞争的新型人材是至关重要的。
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