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内容概要

本书是职业院校涉外经贸专业系列教材中的一册，书中系统、全面地讲解了财经业务文书、公文，事
务文书，礼仪公关文书的写作方法，并介绍了财经应用文与计算机信息处理的技巧。
 本书内容全面，具有较强的针对性，应用性及创新性，不仅可作为教材使用，同时亦可供广大从事财
经工作的人员在工作在参考。
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