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内容概要

本书具有以下特点：
　　第一，突出网络教学。
当今世界已进入网络化时代，企业利用网络进行电子商务，学校利用网络进行远程教育，政府机关利
用网络实行无纸化办公，网络的巨大作用已被各行各业广泛认可。

　　第二，突出知识的新颖性。
由于计算机应用是一门动态性很强的学科，知识更新极快。
因此，我们在计算机硬件章节中为读者介绍了许多新知识、新产品，例如现在常用的刻录机、USB闪
存、投影机等，这些都非常有利于开拓学生的视野。
另外，本书还专门介绍了如何对计算机进行正确使用、维护及保养等问题。

　　第三，突出技能训练。
本书每一篇的最后都专门设一章进行理论复习和技能训练，有利于学习在学习理论的同时进行实践训
练，切实掌握计算机操作的基本技能，真正做到理论联系实际。

　　第四，具有广泛的适应性。
本书从实际出发，继续保留DOS等一些基础知识。
本书既可作为大中专学生的学习教材，又可以作为广大计算机爱好者的入门自学书籍。

全书共分三篇。
第一篇，计算机基础、篇，主要讲解计算机的组成及工作原理、计算机的使用与维护、计算机病毒也
预防、计算机多媒体、文字录入等知识。
第二篇，计算机操作系统篇，主要讲解DOS和WINDOWS两大操作系统。
第三篇，计算机网络篇，主要讲解网络基础知识和网络应用技能。
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