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内容概要

本教程是为满足普通高等学校（高职高专）非计算机专业计算机应用基础教学需要而编写，内容选材
尽量反映较新的计算机技术和应用软件，强调培养学生的实际应用能力。
    本教程从基础入手，循序渐进，简明易懂。
整套教程分上、下两册，即《计算机基础知识》和《计算机上机指导》上册于课堂教学，下册为配套
的上机实验操作指导用书，由27个实验组成，每个实验包含实验目的、实验内容与操作等。
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书籍目录

1 计算机基础知识  1.1 计算机概述    1.1.1 计算机发展概述    1.1.2 计算机的特点    1.1.3 计算机的应用领域 
1.2 计算机中的数制    1.2.1 数制的基本知识    1.2.2 不同数制之间的转换  1.3 数据在计算机中的表示   
1.3.1 计算机中的灵敏据单位    1.3.2 数值的表示    1.3.3 字符的表示    1.3.4 汉字的表示    1.3.5 图形的表示 
1.4 计算机系统    1.4.1 计算机系统的组成    1.4.2 计算机的工作原理    1.4.3 计算机的研件系统    1.4.4 计算
机的软件系统  1.5 计算机病毒    1.5.1 计算机病毒概念    1.5.2 计算机病毒的防治  1.6 多媒体技术简介   
1.6.1 多媒体的基本概念    1.6.2 Windows2000的多媒体功能  习题一2 中文Windows2000操作系统  2.1 操作
系统概述    2.1.1 操作系统简介    2.1.2 个人计算朵上的操作系统    2.1.3 操作系统的类型  2.2 中
文Windows2000简介    2.2.1 Windows2000产品系列    2.2.2 中文Windows2000的基本性能    2.2.3 中
文Windows2000的基本操作    2.2.4 任务栏简介    2.2.5 快捷菜单简介  2.3 中文Windows2000资源管理器的
使用    2.3.1 文件管理简介    2.3.2 资源理器的使用    2.3.3 文件的选取    2.3.4 文件的移动与复制    2.3.5 文
件的删除、恢复与重命名    2.3.6 文件管理  2.4 磁盘管理    2.4.1 查看磁盘空间    2.4.2 磁盘格式化    2.4.3 复
制软磁盘    2.4.4 磁盘维护  2.5 中文Windows2000的控制面板    2.5.1 中文Windows2000控制面板简介   
2.5.2 桌面的设置    2.5.3 设置日期和时间    2.5.4 改变声音设置    2.5.5 键盘的设置    2.5.6 鼠标的设置    2.5.7
安装和卸除程序    2.5.8 设置任务栏和开始菜单  2.6 中文Windows2000汉字输入法的添加与使用    2.6.1 添
加中文输入法    2.6.2 设置默认输入法    2.6.3 输入法的选择    2.6.4 中文输入法属性设置  习题二3 文字处
理软件Word 20004 电子表格Excel 20005 中文Power Point20006 计算机网络与Internet
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