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内容概要

应用文是国家机关、政党、企事业单位、社会团体等组织或个人在工作、学习和生活中处理公共事务
和私人事务时使用的具有规范体式的实用性的书面语言材料。
本书正是关于介绍“应用文写作”技巧的教学用书，书中具体包括了：写作基本原理、写作者的素养
等内容。
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编辑推荐

　　体系新颖。
在借鉴其他教材优点的基础上，力求在体系上有的创新。
层级分明。
注重上下层次、级别之间的关系，避免零碎、杂乱，以形成严整的体系。
实用性强。
根据社会需要，精选文种，每一文种都附有精当的例文。
通俗易懂。
避免使用艰涩的语句，同时注重理论深度，避免就事论事。
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