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内容概要

本书是与《计算机应用基础》配套的习题与实验指导书。
实验指导部分共有27个实验，其中，Windows XP操作系统5个实验、Word 2003中文文字处理软件5个
实验、Excel 2003中文电子表格软件7个实验、PowerPoint 2003中文电子演示文稿软件5个实验、计算机
网络基础和Internet应用4个实验、常用工具软件1个实验。
本书习题部分是在多年教学实践的基础上编写的，突出重点，面向应用，并配备了参考答案。
　　本书可作为普通高等学校本、专科计算机基础课程的辅助学习教材。
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书籍目录

第1章　计算机基础知识习题第2章　微型计算机系统的组成和维护习题第3章　操作系统　实验1
　Windows XP操作基础　实验2　文件管理　实验3　用户和安全管理　实验4　计算机管理　实验5　
环境设置和系统维护　第4章　Word 2003　实验1　Word 2003概述　实验2　文档的编辑　实验3　文
档的排版　实验4　表格处理　实验5　图文混排　习题第5章　Excel 2003　实验1　认识Excel 2003　实
验2　工作表中的数据输入和保存　实验3　工作表数据操作，单元格编辑与格式化　实验4　编辑工作
表　实验5　公式和函数　实验6　图表功能　实验7　数据管理和分析　习题第6章　PowerPoint 2003
　实验1　演示文稿的建立和编辑　实验2　添加幻灯片内容　　实验3　统一幻灯片外观　实验4　设
置幻灯片动画效果　实验5　幻灯片的放映　习题第7章　Internet和网络基础　实验1　局域网的组建
和应用　实验2　上网前的准备工作　实验3　网上漫游　　实验4　收发电子邮件　习题第8章　常用
工具软件　实验1　常用工具软件的使用　　习题习题答案
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