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内容概要

本教材分经典文学作品欣赏、实用应用文写作和实用职业口才训练三部分。
编者本着“知识性”、“趣味性”与“实用性”相结合的原则，编入了 22篇中外经典文学作品欣赏
、20种常用应用文写作和5类职业口才训练内容。
通过这些内容的教学，旨在培养高职学生阅读欣赏、应用写作及口语表达 3项能力，提高学生语文综
合素质及思想道德修养。
　　本书是高职院校各类专业适用的基础教材，也可作为机关、公司和其他人员自学的参考用书。
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