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内容概要

　　《中国秘书简史》有较长时间的知识积累，并非应景作秀。
该书的体例独树一帜。
实际工作者钻研业务理论，值得提倡和鼓励。
以史为鉴，促进秘书工作的制度化、规范化、程度化和科学化建设势在必行。
　　《中国秘书简史》总结了中国文明史以来的秘书活动的演进过程及其经验教训，探讨了秘书活动
的发展规律，对我国历代秘书工作现象做了深入浅出的诠释，并取其精华，古为今用，是秘书工作者
可资借鉴的一本好书。
通览《中国秘书简史》，有以下几个特点：一是编写体系独到，从我国秘书活动的起源、秘书工作产
生的社会条件，到我们党的各个历史时期的秘书工作，以独到的见解、科学的体系和大量翔实的史料
，高度概括了中华民族秘书活动的发展史，总结了秘书工作的历史经验和教训；二是吸纳了秘书史学
的研究成果，提出了许多新的观点，“通古今之变，成一家之言”，能够触发读者的创造性思维；三
是观点正确，文字流畅。
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作者简介

　　刘绍杰，男，河南安阳县人，1956年生，郑州大学中文系毕业，现任中共开封市委常委、秘书长
。
 　　1972年参加工作，先后在工厂、商业部门工作。
1978年3月考入郑州大学。
毕业后分配到中共河南省委办公厅工作20年，历任省委办公厅信访处干部、厅机关团委书记、人事处
副处长、中共汤阴县副书记、厅机关党委专职副书记、助理巡视员。
2001年3月任开封市人民政府副市长。
2002年7月任现职。
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书籍目录

绪言第一章 秘书活动的起源和产生第二章 原始社会末期的秘书活动第三章 奴隶制社会的秘书工作第
一节 奴隶制社会各朝代的秘书职官第二节 奴隶制社会秘书业务及制度第三节 奴隶制社会秘书工作发
展的原因第四章 秦、汉时期的秘书工作第一节 秘书机构、官职及制度第二节 秘书业务及制度第三节 
伟大的秘书工作者司马迁及其《史记》第四节 秘书人员的败类——赵高第五章 魏、晋、南北朝时期
的秘书工作第一节 军政合一对秘书工作的影响第二节 三省秘书机构的形成第三节 秘书官制及人员的
选拔第四节 魏、晋、南北朝时期的秘书业务及制度第六章 隋、唐时期的秘书工作第一节 隋朝的秘书
机构第二节 唐朝的秘书机构及职官第三节 隋唐时期的秘书业务及制度第四节 唐太宗对秘书工作的重
视和贡献第七章 宋朝的秘书工作第一节 秘书官制第二节 文官制度对秘书队伍的影响第三节 秘书工作
法律化第四节 信访工作的发展第五节 文书工作及制度第六节 接待工作第八章 元朝的秘书工作第一节 
元代的秘书队伍建设第二节 元代文书工作第三节 驿传制度第九章 明朝的秘书工作第一节 秘书工作机
构及其职责第二节 宦官干政与特务政治对秘书队伍的影响第三节 文书工作的改革第四节 朱元璋对秘
书工作的影响第十章 清朝的秘书工作第一节 清朝的秘书机构第二节 清朝的文书工作第三节 清朝的档
案工作⋯⋯第十一章 旧民主主义革命时期的秘书工作第十二章 中国国民党及其政府的秘书工作第十
三章 中国共产党及其政权在新民主主义革命时期的秘书工作第十四章 建国初期17年的秘书工作第十五
章 改革开放时期的秘书工作
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