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内容概要

《财经基本技能》是高职高专会计、金融和管理类专业的必修课，设置该课程的目的是使学生全面掌
握珠算、点钞等若干财经基本技能，达到财经类基层工作岗位技能要求，具备财经人员的基本素质。
本书主要讲授数字书写、珠算、珠心算、小键盘数字输入、计算器使用、点钞等财经工作者必备技能
，属财经类专业公共基础课。
    数字书写部分主要介绍大写金额、阿拉伯数字的书写规范，使学生能够规范地填制会计凭证、登记
账簿。
珠算部分是这本书的主干内容，主要介绍珠算加减法基本算法、乘除法基本算法、简易算法及应用举
例，使学生熟练掌握珠算四则运算，提高运算速度，达到普通六级考试要求。
珠算式心算部分主要介绍珠算式心算技法的基本要领及应用，使学生掌握珠算式心算简单的四则运算
规则和方法，提高珠算运算速度和准确性。
数字小键盘操作部分主要介绍数字小键盘数字键布局、操作指法及快速操作要领，使学生熟悉指法，
学会盲打，快速熟练输入数字。
电子计算器应用部分主要介绍电子计算器各功能键及使用方法，使学生熟悉电子计算器使用中应注意
的事项，能够快速、准确地应用计算器进行计算。
点钞部分介绍常见点钞方法，使学生掌握识别假钞的方法，学会打扇面及手持式单指单张点钞方法，
掌握准确、快速和规范点数钞票的技能。
    本教材总体上具有简明实用的特点，适合作为高职高专教材及相关培训教材使用。
教材十分注重讲解与练习结合、学习与思考结合及书本与实际工作结合。
比如：每章后均安排足量练习题，且练习题一般分成基本技能训练、应用与思考及达标训练三个部分
；教材着力教会技能与方法，适当淡化概念性或冗长的文字描述，能用图、表的尽量以图表形式体现
；教材既有教学过程中形成的经验化的内容，又有多处创新，如对珠算加减法的讲解部分，打破过去
一贯的由有诀到无诀的方法，将两者合理地融合在一起，分段阐述，使这部分内容更容易讲授，更好
理解。
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