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前言

　　随着社会信息化不断向纵深发展，各行各业的。
信息化进程不断加速。
计算机已经被广泛应用于电子商务、电子政务、数字化管理、科学计算、自动控制、辅助设计以及人
们的日常生活。
学习计算机科学与技术是在大学中培养高素质人才的最基本教学环节。
在计算机基础教学及学生在学习的过程中，应该掌握最基本、最重要的计算机基础知识和基本概念，
以及相关的计算机文化的内涵。
计算机基础知识及基本操作技能是当代大学生必备的知识和能力。
本书根据教育部大学计算机基础教育的最新大纲编写而成，主要目的是为了使学生能够获得计算机的
基本知识，并具备计算机的应用能力。
同时为培养学生在计算机方面的开发能力打下基础，以适应21世纪对人才的要求。
　　计算机应用基础课程是学生进入计算机学科的第一门课程，占有极其重要的地位。
它的教学效果一方面直接影响到学生学习计算机的兴趣，另一方面也直接影响到后续课程的教学。
笔者在多年的教学过程中发现，部分学生甚至是教师对该门课程的教学存在着认识上的偏差，没有给
予足够的重视，将其与基本操作练习等同，忽略了其所包含的各种基本概念、基本理论及基本思想的
学习和掌握，从而导致严重的知识缺陷，难以面对快速的信息发展时代。
本书作为多年计算机基础教学改革的一部分，是我们在计算机基础教学过程中多年有效经验的积累。
本书力图以一种全新的视角构建教材体系，并采用新颖的教学方法组织计算机基础教学。
以现代计算机基础（系统）软件和应用软件的功能及其使用方法为主线，穿插介绍计算机的一些基本
概念、基本理论以及最新动向。
帮助学生建立起计算机系统观及整体观，掌握不断变化的表层下所蕴涵的永恒规律，培养学生触类旁
通的应用能力。
随着计算机网络技术的发展，互联网及多媒体已逐步渗透到人们的生活中，因此，本书的另一个特色
是面向网络，介绍网络及应用方面的基本知识及操作与设计。
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内容概要

本书主要内容包括：计算机基础知识，微型计算机硬件组成，系统软件及其操作系统，Windows xP、
中文Word 2003、中文Excel 2003、中文PowerPoint 2003、中文FrontPage 2003等应用软件及主要办公软件
操作，网络基础及应用，多媒体技术，网页及网站的制作与设计等。
每章开篇有教学重点，结尾有习题，用以帮助读者掌握学习重点。
　　本书配有《计算机上机实验指导》，主要内容包括各类实验、综合实验、习题及参考答案等。
本书是多年教学改革的经验和成果的体现。
面向网络，视角新颖，既注重基础理论的教学，又注重操作的讲解，使两者有机地结合。
　　本书图文并茂，由浅入深、通俗易懂，适合作为大学计算机基础课程教材，亦可作为计算机基本
知识和操作技能的培训教材。
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编辑推荐

　　《计算机基础教程》力图以一种全新的视角构建教材体系，并采用新颖的教学方法组织计算机基
础教学。
以现代计算机基础（系统）软件和应用软件的功能及其使用方法为主线，穿插介绍计算机的一些基本
概念、基本理论以及最新动向。
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