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内容概要

这是一本让没有任何电脑基础的人能够轻松学会使用电脑的大众读物。
书中没有多余的理论和原理介绍，只以通俗的语言和每一个具体步骤的操作示意图，告诉读者面对一
台电脑能做什么，该做什么。
    从来没有接触过电脑的人，无论是读书不多的年青人，还是对新技术感到陌生的中老年人，只要按
照本书所列步骤操作练习，几天就能学会开机、打字、上网。
   　　拥有本书，等于把耐心细致的老师请到家，手把手地教你学电脑。
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书籍目录

认识电脑开机鼠标与小箭头学习按鼠标的左右键鼠标的拖动操作鼠标的五种操作方法关机定字号定字
体颜色熟悉键盘（一）熟悉键盘（二）熟悉键盘（三）学打汉字（准备工作）学打汉字（根据拼音按
键打字）快速输入汉字（词组输入）保存文件打开文件“资源管理器”窗口搜索文件删除文件学上网
设置主页登录网站网上搜索保存网页申请电子邮箱收发电子邮件利用QQ聊天申请QQ号码将亲朋好友
的QQ号码加进来QQ聊天
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