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内容概要

　　《公安高等教育本科系列教材·公安管理学专业：行政管理学概论》是一本内容全面，富有时代
特色，具备较强针对性和实用性，既便于教师教学，又便于学生学习和自学的行政管理学教科书。
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书籍目录

绪论第一节 行政与行政管理第二节 行政管理学第三节 行政管理学的产生与发展第一章 行政职能、行
政权力与行政责任第一节 行政职能第二节 行政权力第三节 行政责任第二章 行政组织第一节 行政组织
概述第二节 行政组织体制和行政组织编制管理第三节 行政组织改革第三章 行政领导第一节 行政领导
的含义与特点第二节 行政领导者的素质和能力第三节 行政领导班子结构的优化第四章 行政领导方法
与决策第一节 行政领导方法与艺术第二节 行政领导决策的含义与类型第三节 行政领导科学决策的程
序和方法第四节 行政领导的决断第五章 行政执行第一节 行政执行概述第二节 行政执行的过程第三节 
行政执行的基本方法第六章 人事行政第一节 人事行政概述第二节 公务员管理制度第三节 公务员管理
运行机制第七章 财政管理第一节 财政管理概述第二节 财政收入和财政支出第三节 预算管理第四节 财
政监督第八章 机关管理第一节 机关管理第二节 文书、档案和印章管理第三节 会议管理第四节 后勤管
理第五节 财务管理第六节 机关管理的科学化、规范化和现代化第九章 危机行政第一节 危机行政概述
第二节 危机行政组织体系第三节 危机行政管理机制第十章 行政信息与电子政务第一节 行政信息第二
节 电子政务第十一章 政府绩效管理第一节 政府绩效管理概述第二节 政府绩效管理的基本程序第三节 
公共组织绩效评估第十二章 行政监督第一节 行政监督概述第二节 我国现行的行政监督体系第三节 完
善我国行政监督的措施第十三章 行政法治第一节 行政法治概述第二节 行政法治的基本内容第三节 加
强我国行政法治建设的措施第十四章 政府公共关系第一节 政府公共关系第二节 政府公共关系的职能
和方式第三节 我国政府公共关系建设第十五章 行政改革与行政发展主要参考文献
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