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内容概要

本书共分上下两编，上编是与《公安机关办理行政案件程序规定》相配套使用的《（试行）》，讲授
该式样规定的41种行政法律文书；下编是其他行政法律文书，包括交通管理文书、继续盘问文书、劳
动教养文书、行政复议文书、行政诉讼文书、行政赔偿文书等，作者力图为广大读者提供一本内容最
新、品种最全、最为实用的公安行政法律文书读本。
    新和全是本书的两大特点。
所谓新，就是根据公安部的最新规定编排文书的种类，无论《公安行政法律文书（式样）》，还是交
通管理文书、继续盘问文书、劳动教养文书、行政复议文书等，都使用公安部最新颁布的格式式样，
所引用的法律法规、所使用的例文都是最新的。
所谓全，就是将公安机关所使用的所有行政法律文书悉数收入，读者可以从这一本书中将所有公安机
关行政法律文书学会并使用，做到一书在手，制作文书不愁。
    本书既是公安民警行政执法、办理行政案件的参考书，又可以作为公安警察院校学生学习公安行政
法律文书写作的教材，也可以作为基层公安民警的培训教材。
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查笔录（式样六）  　    五、抽样取证证据清单（式样七）  　    六、先行登记保存证据清单（式样八
）  　    七、公安行政处罚告知笔录（式样九）  　第三章 听证文书　    一、不予受理听证通知书（式
样十）  　    二、举行听证通知书（式样十一）  　    三、听证笔录（式样十二）  　第四章 行政处罚文
书　    一、公安行政处罚决定书（式样十三）  　    二、当场处罚决定书（式样十四）  　    三、没收违
法所得、非法财物清单（式样十五）  　    四、扣押物品清单（式样十六）  　    五、收缴／追缴物品
清单（式样十七）  　第五章 收容教育、强制戒毒文书　　第一节 收容教育文书　    一、收容教育／
延长收容教育决定书（式样十八）  　    二、提前解除收容教育决定书（式样十九）  　    三、解除收
容教育证明书（式样二十）  　  第二节 强制戒毒文书　    一、强制戒毒／延长强制戒毒决定书（式样
二十一）  　    二、解除强制戒毒证明书（式样二十二）  　    三、限期戒毒通知书（式样二十三）  　
第六章 暂缓执行行政拘留及担保类文书　    一、暂缓执行行政拘留决定书（式样二十四）  　    二、收
取保证金通知书（式样二十五）  　    三、担保人保证书（式样二十六）  　    四、退还保证金通知书
（式样二十七）  　    五、没收保证金决定书（式样二十八）  　第七章 出入境管理文书  　第一节 出
入境管理强制措施文书　    一、出入境管理拘留审查／延长拘留审查决定书（式样二十九）  　    二、
出入境管理解除拘留审查决定书（式样三十）  　    三、出入境管理监视居住／延长监视居住决定书（
式样三十一）    　  四、出入境管理解除监视居住决定书（式样三十二）  　　    五、遣送出境决定书
（式样三十三）  　　⋯⋯　第八章 通用行政法律文书下编  第一章 公安交通管理文书  第二章 交通事
故案卷文书  第三章 继续盘问文书  第四章 劳动教养丛书  第五章 公安行政复议文书  第六章 行政诉讼
文书  第七章 行政赔偿文书附：公安机关刑事赔偿文书参考书目
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章节摘录

　　第一章 公安机关行政法律文书概说　　第三节　公安行政法律文书制作与使用说明　　在公安部
“公通字[2006]21号”《关于印发（公安行政法律文书（式样》（试行）的通知》中，针对公安行政
法律文书中一些具有共性的问题，特别制定了有关公安行政法律文书的制作与使用说明，与《式样》
同时予以印发执行。
公安行政法律文书制作与使用说明包括两部分：一般要求和具体要求。
一般要求是针对公安机关行政法律文书制作中普遍需要注意的一些问题予以说明，具体要求是对41种
行政法律文书每种文书的制作的说明，现将一般要求和具体要求一并抄录如下：　　一、一般要求　
　1．本说明中所称文书，是指与《公安机关办理行政案件程序规定》相配套的公安行政法律文书，
各省级公安机关可以根据当地实际对其进行完善。
　　2．制作文书应当完整、准确、规范，符合相应的要求。
　　3．文书由各省、自治区、直辖市公安厅、局和新疆生产建设兵团公安局按照规定的式样自行印
制，并由法制部门监制和管理。
有条件的地方，可以采用计算机制作。
　　当场处罚决定书采用130毫米X l60毫米的版心尺寸制作，其他文书制作时统一使用国际标准A4型
纸。
　　4．文书填写应当使用钢笔和能够长期保持字迹的墨水，要做到字迹清楚、文字规范、文面整洁
。
文书设定的栏目，要逐项填写；不需填写的，要划去；摘要填写的，应当简明、完整、准确。
签名和注明日期，必须清楚无误。
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