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内容概要

　　《行政管理学（第3版）》全面系统地介绍了行政管理学的主要知识领域，特别是对行政职能、
行政服务、人事行政等的阐述，立意较新。
重视应用能力的培养，反映国内外行政管理研究领域的最新成果，为读者提供了最新的信息、资料及
多视角思考空间。
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书籍目录

第一章 绪论
 第一节 行政管理概述
 第二节　行政管理学概述
 第三节 行政管理学的研究方法
第二章 行政管理学的产生和发展
 第一节 行政管理学的产生
 第二节 古典管理时期的行政管理学
 第三节 新古典管理时期的行政管理学
 第四节 系统理论时期的行政管理学。

 第五节 新公共管理时期的行政管理学
 第六节 行政管理学在中国的发展
第三章行政职能，
 第一节行政职能概述
 第二节 政府干预与市场机制
 第三节 行政职能的转变
 第四节 实现行政职能的基本手段
第四章 行政管制
 第一节行政管制概述
 第二节 行政管制的放松与强化
 第三节 中国行政管制的改革
第五章 行政服务
 第一节 行政服务概述
 第二节 公共服务型政府
 第三节公共服务体制
第六章　行政组织
 第一节行政组织概述
 第二节 行政组织的结构
　第三节 行政组织建设的理论与原则
第七章　行政领导
　第一节行政领导概述
　第二节 行政领导者的职位、职权与责任
　第三节 行政领导者素质结构
　第四节 行政领导集团的结构
　第五节 行政领导行为
第八章　人事行政
　第一节人事行政概述
　第二节 人事行政制度
　第三节 我国公务员制度的内容
　第四节 公务员的职业道德
第九章 行政决策与执行
　第一节 行政决策概述
　第二节 行政决策的过程分析
　第三节行政执行
第十章行政法治
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　第一节 行政法治概述
　第二节 行政法治的主要内容
　第三节 我国的行政法治建设
第十一章行政监督
　第一节行政监督概述
　第二节 行政监督的内部体系
　第三节 行政监督的外部体系
　第四节 加强行政监督的途径
第十二章 行政效率
 第一节行政效率概述
 第二节 提高行政效率的途径
 第三节 行政效率的测定
参考书目
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章节摘录

版权页：插图：1.职权是由职位派生出来的。
有职位就有职权，职权与个人因素无关，不论谁掌握，权力都一样。
2.职权与职位相称。
职位越高，权力越大。
任意扩大职权，就是越权和滥用职权；放弃权力，就是失职。
3.职权是法定权力。
职权是依法定程序被授予、为法律所确认和保护的权力，对抗职权就是对抗法律。
职权具有权威性，具有普遍的约束力。
另一方面，它也可以依照法定程序被收回，任何人不得以任何形式将其转让。
4.行政领导者职权是人民赋予的权力。
行政领导者的权力只能为人民提供服务，为社会谋利。
以权谋私，假公济私，是与社会主义行政权力的本质相违背的行为。
（二）职权的范围由于社会制度、国家政权体制、经济基础等诸多因素的不同，世界各国行政领导人
的职权范围也有较大的差别。
同一国家的不同发展时期，行政领导人的职权范围也在不断调整。
以美国为例，联邦宪法和法律规定的总统具有以下主要权力：1.任命权和免职权。
联邦政府高级官员由总统提名参议院同意后任命。
对于隶属于总统的行政官员，总统有免职的权力。
2.要求书面意见权。
总统有权要求受其管辖的行政机关领导人就其所主管的事务提出书面意见，以便进行监督。
3.保障法律忠实执行权。
为保障法律的忠实执行，总统必须依靠全体行政机关及其官员，还可以利用司法部对违法人员进行追
诉。
必要时，总统可以运用武装力量，保障宪法、法律条约不被破坏。
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编辑推荐

《行政管理学(第3版)》是由东华大学出版社出版的。
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