
第一图书网, tushu007.com
<<中等职业教育规划教材·文秘专业>>

图书基本信息

书名：<<中等职业教育规划教材·文秘专业>>

13位ISBN编号：9787811140217

10位ISBN编号：7811140217

出版时间：2006-1

出版时间：电子科技大学出版社

作者：张弘，林吕 编

页数：323

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<中等职业教育规划教材·文秘专业>>

内容概要

　　演讲与口才是新世纪初诞生的一门新学科，是一门研究如何树立演讲者良好形象、协调组织语言
、扩大演讲知名度和美誉度的学科。
《中等职业教育规划教材·文秘专业：演讲与口才（新版本）》以突出实用、实例分析和技巧训练为
特点，通过大量吸收最新的演讲活动的典型实例来对理论进行深入浅出的说明，尤其突出了对演讲者
的素质培养、普通话的训练、辩论技巧的运用、求职面试的策划等实践性强、应用性强的篇章介绍。
每章内容均设有“背景实例”、“实例分析”、“知识点扩充”、“技巧策略”和体现应知应会的习
题与练习。
这些整理对大家掌握知识要点、学习基本原理及方法、分析问题和解决问题起到了积极的作用。
全书科学性、实用性兼备，语言简明扼要，生动通俗。
　　《中等职业教育规划教材·文秘专业：演讲与口才（新版本）》可作为各中等职业学校、中等专
科学校，高等职业学校（三年中专+两年大专）、成人高校以及民办高校的相关专业的通用教材，也
可作为有关专业人员如机关、企事业单位公关人员和文秘人员的岗位培训教材，或作为社会读者的自
学读物。
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