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内容概要

　　《中国计算机职业技术学校计算机应用实训教材·OFFICE2003中文版实用教程：Excel2003循序渐
进》是指导初学者学习Excel2003中文版的入门书籍。
书中详细地介绍了初学者必须掌握的基本知识、使用方法和操作步骤，并对其在使用Excel2003中文版
时经常碰到的问题进行了专业的指导，避免初学者在起步过程中走弯路。
全书共14章，主要包括Excel2003中文版的简介、创建工作表、编辑工作表、管理工作表、格式化工作
表、使用公式和函数、创建图形、美化工作表、使用数据列表、常见问题及解决办法等内容。
　　《中国计算机职业技术学校计算机应用实训教材·OFFICE2003中文版实用教程：Excel2003循序渐
进》既适合Excel2003初学读者阅读，又可作为Excel2003电子表格制作短训班的培训教材。
同时，对有经验的Excel使用者也有很高的参考价值。
　　《中国计算机职业技术学校计算机应用实训教材·OFFICE2003中文版实用教程：Excel2003循序渐
进》内容翔实、结构合理、层次清晰、实例丰富、逻辑严密。
该书既可作为中等职业技术学校、技工学校、电脑学校的通用教材，也能作为大专院校及相关院校专
业师生的培训教材，或作为广大企事业单位、公司文员等自学提高的参考书籍。
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编辑推荐

　　《中国计算机职业技术学校计算机应用实训教材·OFFICE2003中文版实用教程：Excel2003循序渐
进》由浅入深、结构严谨、图文并茂、适合自学，可作为大中专院校，计算机职业培训学校计算机学
习教材，亦可作为计算机爱好者的自学参考书。
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