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内容概要

本书全面介绍了电脑的各种操作和使用技巧，内容从电脑的组成入手，详细讲解了键盘与输入法操作
、Windows XP的各种操作、Windows XP的简单设置、Windows XP自带工具的使用、常用工具软件的
使用、畅游 Internet、上网聊天与交友、收发电子邮件、数码像片处理以及光盘刻录的方法、Word文
字处理、Excel电子表格制作、电脑的维护与安全等知识。
    本书讲解由浅入深、循序渐进、内容丰富，注重实际操作与应用。
同时在创作的过程中，充分考虑知识的实用性；强调内容的易学性，运用大量的图片及相关注释，使
学习过程更加直观明了，非常适合广大电脑新手阅读。
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